EK -2

SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Asker Ailelerine
Yapilan Yardimlar
(4109 Sayili Kanun)

1- Askerlik Subesinden Alinan Resmi Yazi

2- Vukuath Niifus Kayit Ornegi

3- Malmiidiirliiginden Alinan Vergi Kayd: Yazisi

4- Tapu Sicil Midiirliigiinden Alinan Taginmaz Mal Kaydi Yazist
5- Muhtarliktan Alinan Fakirlik Belgesi

6- Belediyeden Alinan Emlak Kaydi

30 Giin

Nikah Islemleri

1- Niifus Ciizdam

2- Niifus Kayit Ornegi

3- Evlenme Beyannamesi
4- Fotograf (5 Adet)

5- Saglik Raporu

6- izin Belgesi

1 Giin

Yaz Spor Okullar1

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Niifus Ciizdam Fotokopisi
3- ikametgah Belgesi

4- Ogrenim Belgesi

5- Saglik Raporu

15 Dakika

Sosyal Yardimlar

1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

2- Tapu Sicil Miidiirliigiinden Alinan Taginmaz Mal Kaydi Yazist
3- Muhtarliktan Alinan Fakirlik Belgesi

4- Belediyeden Alinan Emlak Kaydi

5- Banka Hesap Kayitlari

10 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmemesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Ayhan UYAROGLU Isim : Osman GUNES

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Sogiit Belediye Bagkanligi Adres : Sogiit Belediye Baskanligi
Tel :0.228 361 32 76 Tel : 0.228 361 30 09

Faks : 0.228 361 38 66 Faks : 0.228 361 38 66

E-Posta : yaziisleri@sogut.bel.tr E-Posta : sogut@sogut.bel.tr



EK -2

SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Yap1 Kullanim Izin
Belgesi

1- Kanal Vizesi

2- EmlakAlim Vergisi ilisik Kesme Belgesi
3- Cins Degisikligi Yazis1

4- SSK’dan llisiksiz Belgesi

5- Harg ve Ucretler

6- Iskan Dilekgesi

1 Giin

Insaat Ruhsat1

1- Bagvuru Dilekgesi

2- imar Durumu

3- Plan ve Projeler

4- Oda Sicil Belgesi

5- Biiro Tescil Belgesi

6- Fenni Mesul Taahhiitleri
7- Niifus Ciizdam Ornegi
8- Imza Sirkiileri

9- Vergi Levhasi

10- Zemin Etiidii

11- Diploma Fotokopisi
12- Har¢ Makbuzu

13- Adres Bilgileri

1 Giin

Cap

1- Aplikasyon Krokisi
2- Tapu Fotokopisi
3- Har¢ Makbuzu

1 Saat

[fraz (Ayirma)

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Tapu Fotokopisi
3- imar Durumu

4- Parselasyon Plani

10 Giin

Tevhit (Birlestirme)

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Tapu Fotokopisi
3- imar Durumu

4- Parselasyon Plani

10 Giin

Basgvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmemesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Ismail OZKAN Isim : Osman GUNES

Unvan : Fen Isleri Miidiirii Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Sogiit Belediye Baskanligi Adres : Sogiit Belediye Bagkanligi
Tel :0.228 361 32 76 Tel :0.228 361 30 09

Faks : 0.228 361 38 66 Faks : 0.228 361 38 66

E-Posta : fenisleri@sogut.bel.tr E-Posta : sogut@sogut.bel.tr




EK -2

SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
. . 1- Niifus Ciizdan
1 Geizlllr I;Fl?hrsilh 2- Adres Beyani 10 Dakika
yemie 3- Fatura Bildirimi
) Giderlerin 1- Fatura, Harcama Pusulasi, Serbest Meslek Makbuzu 30 Giin
Odenmesi 2- 4734 Sayili Kanunun 22/D Maddesi Geregince Teklif Mektubu
Emlak Vergisi 1- Tapu Fotokopisi .
3 Beyannamesi Verme | 2- Niifus Ciizdani1 Fotokopisi 20 Dakika
1- Yap1 Kullanim izin Belgesi
. 2- Deprem Sigortas1 Poligesi
4 Su : I;Orrlfelllgl 3- Su Tesisat Plani 1 Saat
) 4- Niifus Ciizdani Fotokopisi
5- Ikametgah Belgesi
5 Ihale Islemleri 1- 4734 Sayili Kanunun 10. Maddesinde Yazili Olan Belgeler Ihale Siireci

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmemesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Sebahat AKBAS Isim : Osman GUNES

Unvan : Mali Hizmetler Miidiirii Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Sogiit Belediye Baskanligi Adres : Sogiit Belediye Bagkanligi
Tel :0.228 361 32 76 Tel :0.228 361 30 09

Faks : 0.228 361 38 66 Faks : 0.228 361 38 66

E-Posta : malihizmetler@sogut.bel.tr E-Posta : sogut@sogut.bel.tr
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SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

. . HiZMETIN
S;I({)A HIZrIfITIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM&“&E@?MA
(EN GEQ)
U | sohadotmomesi |2 Mistabel Belues 15 Dakika
2 Kesim Belgesi é: Ezil‘:gquIl)dillle;uggscila Sicil Kaydi 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmemesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Ismet Sener EROL Isim : Osman GUNES

Unvan : Veteriner Hekim Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Sogiit Belediye Baskanligi Adres : Sogiit Belediye Bagkanligi
Tel :0.228 361 32 76 Tel :0.228 361 30 09

Faks : 0.228 361 38 66 Faks : 0.228 361 38 66

E-Posta : veterinerlik@sogut.bel.tr E-Posta : sogut@sogut.bel.tr




EK -2

SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

2. ve 3. Siif
Gayrisihhi
Miiesseselerin Isyeri
Ac¢ma ve Caligma
Ruhsatlari

1- Bagvuru Beyan Formu

2- Tapu Fotokopisi

3- Kira Sozlesmesi

4- Yap1 Kullanma Izin Belgesi

5- Vergi Levhasi Fotokopisi

6- Sahis Ise, (Esnaf Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)

7- Sirket Ise, (Sirket Ana Sozlesmesi, Imza Sirkiileri, Ticaret Sicil
Tasdiknamesi, Oda Kayit Belgesi)

8- Ustalik Belgesi (Ticaret Odasina Kayitli Olanlardan Istenmez)
9- itfaiye Raporu

10- i1 Cevre ve Orman Miidiirliigiinden Alinacak Desarj ve
Emisyon Izin Belgesi

11- Kapasite Raporu

5 Gin

Umuma Agik
Istirahat ve Eglence
Yerleri

1- Bagvuru Beyan Formu

2- Tapu Fotokopisi

3- Yap1 Kullanma Izin Belgesi

4- Kira Kontratosu

5- Vergi Levhasi Fotokopisi

6- Sahis Ise, (Esnaf Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)
7- Sirket Ise, (Sirket Ana Sozlesmesi, Imza Sirkiileri, Ticaret Sicil
Tasdiknamesi, Oda Kayit Belgesi)

8- Mesafe Krokisi

9- Ustalik Belgesi (Ickili Lokanta, igkili Kafeterya)

10- Kat Malikleri Karar Ornegi

11- itfaiye Uygunluk Raporu

12- Kolluk Gériisii (Belediye Tarafindan Alinacaktir)

CALISANLARDAN ISTENEN BELGELER :

1- Adli Sicil kayd1

2- Niifus Ciizdan Sureti

3- Saglik Raporu (Bulasic1 Hastalig1 Yoktur Ibaresi Yazilacak)

30 Giin

Sihhi Miiesseselerin
Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsatlar1

1- Bagvuru Beyan Formu

2- Tapu Fotokopisi

3- Kira Sozlesmesi

4- Vergi Levhasi Fotokopisi

5- Sahus Ise, (Esnaf Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)

6- Sirket Ise, (Sirket Ana Sozlesmesi, Imza Sirkiileri, Ticaret Sicil
Tasdiknamesi, Oda Kayit Belgesi)

7- Yangin Sondiirme Cihazi Faturast (Her 100 m2 i¢in 6 Kg.’lik)
8- Ustalik Belgesi (Ticaret Odasina Kayitli Olanlardan Istenmez)
9- Kat Malikleri Karar Ornegi

1 Giin




EK -2

SOGUT BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru dilekgesi
e e 2- Niifus Ciizdam Fotokopisi
4 Mes‘g;}“‘égiurl“k 3- Adli Sicil Belgesi 1 Giin
& 4- Ikametgah Belgesi
5- Saglik Raporu (Bulasic1 Hastalig1 Yoktur Ibaresi Yazilacak)
. 1- Bagvuru Dilekgesi
5 Can?z?r/lhg;i( Z:i‘ylm 2- Belediyemizde Cevre Miihendisi Bulunmadigindan Bilecik il 1 Giin
& Cevre ve Orman Miidiirliigiinden Alinmis Uygunluk Raporu
Hafta Tatili 1- Beyanname .
6 Ruhsatlari 2- Har¢ Makbuzu 20 Dakika
7 Olgii ve Ayar Isleri |1- Beyanname 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmemesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Ali Riza ARABACI Isim : Osman GUNES

Unvan : Zabita Amiri V. Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Sogiit Belediye Baskanligi Adres : Sogiit Belediye Bagkanligi
Tel :0.228 361 32 76 Tel :0.228 361 30 09

Faks : 0.228 361 38 66 Faks : 0.228 361 38 66

E-Posta : zabita@sogut.bel.tr E-Posta : sogut@sogut.bel.tr




