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VERG  DA RELER  / BA LI VERG  DA RELER  H ZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 
NO 

 
 

ZMET N ADI 

 
 
BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ) 

1 Mükellefiyet tesisi e ba lama/b rakma bildirimi ekinde; 
1-Noter onayl  imza sirküleri (basit usulde vergilendirilenler hariç), 
2- Nüfus Cüzdan  asl  (Gerekli kontrol ve teyit yap ld ktan sonra geri verilecektir.) 
4-Basit usulde vergilendirme talebeden yükümlülerden; 

yerinin kendisine ait olmas  halinde emlak vergisine esas olan vergi de erini gösterir 
belediyeden al nacak onayl  bir belge, 

yerinin kiralanm  olmas  halinde ise kira kontrat n bir örne i, 
5-Ticari plakal  nakil vas talar  sahiplerinden bu ta tlara ili kin fatura veya noter senedinin tasdikli 
bir örne i (fatura veya noter senedi örne inin asl  ile birlikte ibraz edilmesi halinde müdür 
yard mc  veya ef taraf ndan tasdik edilir), 
 
6- Kurumlar vergisi mükellefi olan ve Ticaret sicili memurlu unca vergi dairesi 
ba kanl klar na/defterdarl klara veya ilgili vergi dairesi müdürlüklerine gönderilen irket kurulu  
dilekçesi ve bildirim formu ekinde;  
 
a) Noter onayl irket ana sözle mesinin bir örne i, 
 
b) Temsile yetkili olanlar n irket unvan  da içeren, noterce düzenlenmi  imza beyannamesinin 
bir örne i, 
 
c) irketi temsile yetkili olanlar n ve bunlar d nda kalan ortaklardan, hisse nispeti en yüksek be  
orta n T.C. tabiiyetindeki ki ilerin T.C. Kimlik Numaralar , yabanc  uyruklu gerçek ki ilerin ise 
pasaportlar n bir örne i,  
 
d) (c) bendinde say lan hisse nispeti en yüksek be  ortak aras nda yabanc  tüzel ki i varsa ilgili 
Türk Konsoloslu undan veya Lahey Devletler Özel Hukuk Konferans  çerçevesinde haz rlanan 
Yabanc  Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kald lmas  Sözle mesi hükümlerine göre 
onaylanm  (apostil erhini içeren) ve irketin kay tl  bulundu u sanayi ve/veya ticaret odas nca 
veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmi  faaliyet belgesinin asl  ile noter onayl  tercümesinin bir 
örne i 
aran r. 
 
7- Ticaret sicili memurluklar nca irket kurulu  dilekçesi ve bildirim formu ile bildirimde 
bulunulmas  zorunlu olmayan tüzel ki ilerden; 
a) irketin ana sözle mesinin / ilgili mevzuat na göre düzenlenmi  tüzel ki ili in kurulu una ait 
belgenin asl  veya noter onayl  bir örne i ile Ticaret Siciline müracaat na ait belgenin bir örne i,  
b)Temsile yetkili ki ilerin Nüfus Cüzdan  asl  (Gerekli kontrol ve teyit yap ld ktan sonra geri 
verilecektir.) (Ba bakanl k genelgesi uyar nca istenmeyecektir.), noter onayl  imza sirküleri, 

3 gün  
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Farkl  vergi daireleri yetki alan  içinde ilave i yeri aç lmas  veya adres de ikli i nedeniyle yeni 
mükellefiyet tesisinde yukar da say lan belgeler istenir.  
Ayr ca, tüzel ki ilerden bu hususlarla ilgili yönetim kurulu karar n noter tasdikli bir örne i al r. 
Bu de ikliklerle ilgili Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.  
 Gelirleri; Ücret, Gayrimenkul Sermaye rad , Menkul Sermaye rad  ile Di er Kazanç ve ratlardan 
veya bunlar n bir kaç ndan ibaret olanlar n mükellefiyete giri  i lemleri verdikleri ilk beyannameler 
üzerine yap r. 
 Di er ücret kapsam na giren hizmet erbab n mükellefiyet tesisi i verenden alacaklar  i  bildirimi 
üzerine yap r ve kendilerine vergi karnesi verilir.  bildiriminde i verenin ad  soyad , ba  
oldu u vergi dairesi, vergi kimlik numaras , adresi ve imzas n bulunmas na dikkat edilir. 

2 Vergi Kimlik Numaras  verilmesi Dilekçe ekinde,  
1-Türkiye Cumhuriyeti vatanda  olmayan yabanc lara pasaportlar n, noter onayl  örne i ya da 
vergi dairesi yetkililerine onaylat lmak üzere asl  ve fotokopisi,  
2- Tüzel Ki ilerde, Hukuki kurulu lar na göre bulunmas  gereken belgenin noter onayl  örne i 

15 Dakika 

3 Mükelleflerin 
de iklik bildirimi 

Nüfus bilgileri 
de ikli inde (Tüzel 
ki ilerde kimlik 
bilgilerinde, Adi 
ortakl klarda ortakl k 
bilgilerinde) 

Mükellefin, nüfus bilgilerinde meydana gelen de ikliklere ili kin bildirim ve de ikli e dayanak 
te kil eden belge 

3 saat 

Mükellefiyet bilgileri 
de ikli inde 

Mükellefiyet bilgilerine (vergi türü; ilavesi, dönem de ikli i, terki vb.) ili kin de iklik bildirimi 3 gün 

Adres bilgileri 
de ikli i 

1- Yeni adres mükellefin ba  oldu u vergi dairesinin yetki alan  içinde ise adres de ikli i 
bildirimi 
2- Yeni adres ba ka bir vergi dairesinin yetki alan na giriyorsa; 
a- Adres de ikli i bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde mükellefin bildirim tarihine 
kadar bast rm  oldu u/tasdik ettirdi i belgeler 
b- Adres de ikli i bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gerçek ki ilerden Nüfus 
Cüzdan  asl  (Gerekli kontrol ve teyit yap ld ktan sonra geri verilecektir.), tüzel ki ilerden adres 
de ikli ine ili kin karar örne i ile Ticaret Siciline müracaat na ili kin belge 

3 gün 

Di er bilgiler 
de ikli inde 

Mükellefiyet bilgilerine (faaliyet alan , hukuki durum vb.) ili kin de iklik bildirimi  3 gün 

4 i terk e ba lama/b rakma bildirimi ekinde, kullan lan belgelerin en son ciltleri, kullan lmam  olarak 
ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve vergi levhas  ile ödeme kaydedici cihazlara ait levha istenir. 

15 gün 

5 Ölüm nedeniyle terk e ba lama/b rakma bildirimi veya dilekçe, vergi levhas  ile ödeme kaydedici cihazlara ait levha, 
kullan lan belgelerin en son ciltleri, kullan lmam  olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri 

15 gün 

6 Fesih, tasfiye ve iflas Tasfiyenin kapan na ili kin bildirim veya dilekçe ekinde, tasfiye veya iflas n kapand na ili kin 
karar ya da bildirim. 
Ayr ca, vergi levhas  ile ödeme kaydedici cihazlara ait levha, kullan lan belgelerin en son ciltleri, 
kullan lmam  olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, irketten sorumlu ki inin adresi, tasfiye 
nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi de aran r.  

15 gün 
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7 nternet ifresi verilmesi 1) Elektronik beyanname gönderme talep formu  
2) Elektronik beyanname gönderme arac k yetkisi talep formu ve ekinde Serbest Muhasebeci, 
Serbest Muhasebeci Mali Mü avir ve Yeminli Mali Mü avirlerin oda kay t belgesinin tasdikli 
örne i 

1 saat 

8 Beyannamelerin 
Al nmas  

Kanuni süresinde 
verilen beyannamelerin 
al nmas  ve tahakkuk 

leminin yap lmas  

1-Beyanname 
2-Beyanname formlar , sirküler ve tebli lerle  belirlenmi tebli lerle belirlenmi  belgeler. 

15 dakika 

htirazi kay tla verilen 
beyannamenin 
al nmas  ve tahakkuk 

leminin yap lmas  

1-Beyanname 
2-Beyanname formlar , sirküler ve tebli lerle belirlenmi  belgeler. 

15 dakika 

Kanuni süresinden 
sonra verilen 
beyannamelerin 
al nmas  ve tahakkuk 

leminin yap lmas  

1-Beyanname 
2-Beyanname formlar , sirküler ve tebli lerle belirlenmi  belgeler. 

15 dakika 

Pi manl k ve slah 
hükümlerine göre 
beyanname al nmas  
ve tahakkuk i leminin 
yap lmas  

1-Dilekçe 
2-Beyanname 
3-Beyanname formlar , sirküler ve tebli lerle belirlenmi  di er belgeler. 

15 dakika 

Kanuni süresinde 
düzeltme beyannamesi 
al nmas  

1- Dilekçe 
2-Beyanname 
3-Beyanname formlar , sirküler ve tebli lerle belirlenmi  di er belgeler. 
4- Matrah ve/veya vergiyi azalt  yada sonraki döneme devreden vergiyi artt rc artt  düzeltme 
beyannamesi ise yaz  izahat. 

15 dakika 

Kanuni süresinden 
sonra düzeltme 
beyannamesi al nmas  

1- Beyanname 
2- Matrah ve/veya vergiyi azalt , sonraki döneme devredilen vergiyi art , mahsup, tecil ya da 
iade tutar  art  nitelikte düzeltme beyannamesi ise yaz  izahat. 

15 dakika 

9 Tevkif suretiyle ödenen vergiler için mahsup 
lemlerinin yap lmas  

1-Kesinti yoluyla ödenen vergilere ili kin liste 
2- Mahsup Dilekçesi 

1 ay 

10 Vergi Hatalar n Düzeltilmesi 1-Dilekçe 
2- ade edilecekse al nd  asl  
3-Hatay  kan tlayan di er belgeler 

 
15 gün 

11 Ceza ndirimi uygulamas  1- Dilekçe 
2- Üç ayl k ödeme süresi için teminat 

15 dakika 

12 Tarhiyat sonras  uzla ma i lemleri 1-Dilekçe  
2-Yetki Belgesi (Tüzel Ki ilerde) 
3-Kimlik Belgesi 

60 gün 

13 Tarhiyat öncesi uzla ma i lemleri 1-Dilekçe  
2-Yetki Belgesi (Tüzel Ki ilerde) 
3-Kimlik Belgesi 

60 gün 
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14 Vergi ve Cezalar n Tabi Afetler Nedeniyle 
Terkin Edilmesine li kin lemler 

1-Dilekçe 
2- ki örnek  “TERK N BEYANNAMES ” (Varl klar  Kaybeden Mükelleflere Ait Beyanname-
Mahsullerini Kaybeden Mükelleflere Ait Beyanname) 

90 gün 

15 Tecil i lemleri 
 

1-Dilekçe, 
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 

30 gün 

16 Tarh dosyas na yönelik ba vurular n 
Cevapland lmas  

1-Dilekçe (mükellef ba vurular  için) 
2-Resmi yaz  (Kurum ve kurulu  ba vurular  için) 

1 gün 

17 Belgelerin ptali ile lgili lemler 1- i terk dilekçesi veya talep dilekçesi ya da ilgili oda veya birlik taraf ndan düzenlenmi  belge 
iptaline ili kin tutanak 
2- Kullan lan belgelerin en son ciltlerini ve kullan lmam  olarak ellerinde kalan belgelerin ciltlerini, 
vergi levhas  ve ödeme kaydedici cihazlara ait levhas  

1 saat 

18 Ödeme Kaydedici 
Cihaz (ÖKC) ile ilgili 

lemler 

Ödeme kaydedici cihaz 
al m izni ile cihazlar n 
kayd  ve levha 
verilmesine ili kin 

lemler 

1- Dilekçe 
2- Fatura 
3- 1 nolu fi  
4- Ruhsat 

15 dakika 

Ödeme kaydedici 
cihazlar n hurdaya 
ayr lmas ,kullan m d  

rak lmas , 
sat lmas na ili kin 

lemler 

1- Dilekçe 
2- Yetkili servis tutana  
3- Mali haf za raporu 
4-Mali haf za 
5- Ruhsat fotokopisi 
6- OKC levhas  

25 dakika 

19 Vergi levhas  tasdik 
lemleri 

Mükellefin vergi 
matrah  ve tahakkuk 
kay tlar  içeren 
levhan n tasdik 
edilmesi 

Vergi Levhas  15 dakika 

Yeni i e ba layan 
mükelleflerin vergi 
kay tlar  gösteren 
levha tasdiki 

Dilekçe,vergi levhas  15 dakika 

20 Mükellefin borç durumunu gösterir yaz  
düzenlenmesi 

Dilekçe 1 gün 

21 De er Tespiti i lemleri 1-Dilekçe 
2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle de eri dü en mallara ili kin liste 

1 gün 

22 dare Aleyhine Verilen Kararlarda Avukatl k 
Ücreti ve Yarg lama Giderlerinin Ödenmesi 

1– Kanunlar  gere i ilam n icras  için kesinle mi  olma art  aranan hallerde kesinle mi  
mahkeme ilam ,  
2– Kesinle me art  aranmayan durumlarda yetkili merci taraf ndan icras n geri b rak lmas na 
(yürütülmesinin durdurulmas na) karar verilmeyen mahkeme ilam , 
 3– Kar  taraf n avukat na (icra daireleri arac yla yap lan ödemeler hariç) yap lacak vekalet 
ücreti ödemelerinde ise ayr ca fatura, serbest meslek makbuzu veya ücretli çal anlar için i veren 
taraf ndan tasdikli ücret bordrosu, 

30 gün 
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23 Özel Tüketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A) 
Al nmas  

1-Beyanname 
2-Yetki Belgesi 
3- stisna hali varsa bu artlar  kan tlay  geçerli belgeler 

15 dakika 

24 Kasko sigortas  de erlerine ili kin i lemler 1-Dilekçe     
2-Motorlu Ta tlar Vergisi Tutar na Esas Olan Kasko Sigortas  De eri Bildirim Formu 
3-Vergi iade edilecekse makbuzun asl  

2 saat 

25 Trafik dari Para Cezalar n tahsil lemleri dari Yapt m karar  30 dakika 
26 Motorlu ta tlar n 

sat  veya devrine 
ait li ik Kesme 
Belgesi/Fenni 
Muayene zin 
Belgesinin verilmesi 

Motorlu ta tlar n sat  
veya devir i lemleri için 
borcun olmad na dair 
belge verilmesi 

lemleri 

1-Ruhsat 
2-Ödendi i iddia edilen ancak borç olarak gözüken Motorlu Ta tlar Vergisi ve cezalara ili kin 
tahsil al nd lar  
3- Mükellefin ba  oldu u vergi dairesi d nda ba ka bir vergi dairesine ba vurmas  halinde 
dilekçe 

10 dakika 

Motorlu ta tlar n fenni 
muayene i lemleri için 
borcun olmad na dair 
belge verilmesi 

lemleri 

1-Ruhsat 
2-Ödendi i iddia edilen ancak borç olarak gözüken Motorlu Ta tlar Vergisi ve cezalara ili kin 
tahsil al nd lar  
3- Mükellefin ba  oldu u vergi dairesi d nda ba ka bir vergi dairesine ba vurmas  halinde 
dilekçe 

10 dakika 

27 Veraset ve ntikal Vergisi Beyannamesinin 
al nmas  

1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 
2- Veraset ilam n asl  veya noter onayl  örne i ya da vergi dairesi yetkilileri taraf ndan 
onaylanm  veraset ilam  fotokopisi  
Veraset ilam  fotokopisi. 
3-Ölüm ve mirasc  bildirimi. 
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi 
5-Gayrimenkul mallar için ilgili belediyelerden al nacak emlak vergisine esas olan de eri gösterir 
belge.  
6-Murise ait di er hak ve alacaklar  gösteren belgeler ile indirilmesi talep edilen borç ve 
masraflara ait belgeler. 
7-Ticari bilanço ve gelir tablosu. 

1 saat 

28 Veraset yoluyla intikallerde ili ik kesme 
belgesinin verilmesi. 

li ik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi ödendikten sonra talep edilirse, dilekçe 40 dakika 

29 Gaip mirasç n ortaya ç kmas  nedeniyle 
düzeltme i lemlerinin yap lmas  

1-Dilekçe 
2-Yarg  karar  

1 gün 

30 craya ya da mahkemeye intikal etmi  
alacaklar n tecil i lemleri 

Dava durumunu gösterir dilekçe 15 dakika 

31 Tapuda kayd  bulunmayan gayrimenkuller için 
beyanname al nmas  

1 no.lu Harç Beyannamesi 15 dakika 

32 Yeni in a olunan bina vesair tesisler için harç 
al nmas  i lemleri. 

1-Dilekçe 
2- lgili belediye/valilikten al nan ba vuru belgesi 

15 dakika 

33 ll k Harçlar n tahsili Mükelleflerce harca tabi faaliyete y l içerisinde ba lan lmas  halinde harca konu belgeyi 
düzenleyen idareler taraf ndan yap lan bildirim veya mükellefçe bu konuda ibraz edilecek belge 

15 dakika 

Biçimlendirilmi : Yaz  tipi:
(Varsay lan) Arial, 14 nk
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34 Süreksiz Damga Vergisi ile lgili i lemler 1-Damga vergisi beyannamesi 
2-Genel bütçeli daireler ile ki iler aras nda düzenlenen ka tlara (ihale kararlar  hariç) ait damga 
vergisi ile ilgili olarak, genel bütçeli daire taraf ndan düzenlenen ve ka n mahiyetini, nispi veya 
maktu vergi tutar  gösteren formüle edilmi  bir yaz  

1 saat 

35 dari Para Cezalar  ile lgili i lemler Cezan n süresi içinde veya süresinden sonra kendili inden vergi dairesine ödenmek istenmesi 
halinde idari yapt m  karar  

30 dakika 

36 Yurt d  ç  tahdidinin kald lmas  Hastal k ve i  ba lant  nedeniyle yurt d  ç  yasa n kald lmas n talep edilmesi 
durumunda dilekçe ile birlikte mazeretini gösteren belge 

1 saat 

37 Nakit Tahsilat Yap lmas  1) Tahakkuk Fi i 
2) Bilgi Giri  Formu/Ödeme Plan  
 

15 dakika 

38 Çekle tahsilat yap lmas  1) Tahakkuk Fi i 
2) Bilgi Giri  Formu/Ödeme Plan  
 

15 dakika 

39 Ba ka vergi daireleri ad na tahsilat yap lmas  1) Tahakkuk Fi i 
 

15 dakika 

40 Vezne Kapand ktan Sonra Yap lacak 
Ödemelerin Kabul Edilmesi 

1) Tahakkuk Fi i 
2) Bilgi Giri  Formu/Ödeme Plan  
 

15 dakika 

41 Mükelleflerce Yitirildi i leri Sürülen Al nd lar 
Hakk nda lemlerin Yap lmas  

1) Dilekçe 
2) Gazete lan  

1 saat 

42 Mükelleflere nakden yap lacak iadelerin 
banka hesaplar na aktar lmas  

1) Mükellefin banka hesap numaras  bildirir dilekçesi 
2) SSK Prim borçlar na mahsup talebinde i yeri sicil numaras  bildirir dilekçe 
3) Düzeltme fi inin mükellef nüshas  
4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname asl  (Asl  görülerek Fotokopisi) 
5) Varislere yap lacak ödemelerde Veraset ilam  (Asl  görülerek fotokopisi) 
6) lgili mevzuat nda iadeye ili kin yer alan belgeler 

1 gün 

43 Mükelleflerin Mahsuben ade Taleplerine 
stinaden Mahsup Al nd  Düzenlenmesi 

Dilekçe 1 gün 

44 Vergi adesi 
lemleri 

Gelir/ Kurumlar Vergisi 
ade Talebi 

1-Gelir/ Kurumlar Vergisi ade Talep Dilekçesi  
2-Ücretler için, veren taraf ndan vergi kesintisinin yap ld  gösteren yaz n onayl  örne i. 
3-Gayrimenkul Sermaye rad  için, Kira kontrat n onayl  örne i 
4-Menkul Sermaye rad  için, vergi kesintisinin yap ld  gösteren belgenin onayl  örne i 
5-Serbest meslek kazançlar  için tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumlusu ad na tahakkuk 
etti ini gösteren ilgili saymanl k yaz n onayl  örne i 
6-Ticari ve Zirai kazançlar için, tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumlusu taraf ndan ilgili 
vergi dairesine ödenmi  oldu una dair belgenin ilgili kurumlarca onaylanan bir örne i  
 
 
 
 

3 ay 
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 hracat stisnas ndan 
Do an KDV ade talebi 
 

Mal hracat ; 
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Gümrük Beyannamesi Listesi  
4- Serbest bölgelere yap lan ihracatlarda Serbest Bölge lem Formu  
5- hracata Ait Sat  Faturas  Listesi 
6- D  Ticaret Sermaye irketi ve Sektörel D  Ticaret irketleri çin Ayr ca Arac k Ettikleri 
Mükelleflerin ndirilecek KDV Listesi 
7- Yüklenilen KDV hesab na turizm acenta, rehber ve benzerlerine komisyonlar nedeniyle yap lan 
KDV ödemelerinin de dahil edilmesi halinde, bu tutarlardan iade hesab na aktar lan pay n 
hesaplanmas na ili kin tablo 
8- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu   
 

r Ticareti; 
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- S r veya K  Ticaretine ait Sat  Faturas  Listesi  
4- S r veya K  Ticareti Yetki Belgesi  
5- Gümrük Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakas   
6- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Uluslar aras  Sefer Yapan Deniz ve Hava Araçlar na Yap lan Akaryak t, Su, Kumanya, 
Teknik ve Di er Malzeme Teslimleri; 
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Bu kapsamdaki sat lara ait  Faturalar n Listesi 
4- Kumanya Teslim Listesi ile Gümrük Beyannamesi Listesi 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu   
 
Bavul Ticareti; 
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Döviz Al m Belgesi ya da dövizin yurtd ndan geldi ini gösteren bankadan al nm  belge. 
4- Gümrükçe onayl  özel faturan n asl  veya fotokopisi  
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 

3 ay 
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Hizmet hracat ; 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Bedelin tamam na ili kin Döviz Al m Belgesi ya da hizmet bedeli dövizin yurtd ndan geldi ini 
gösteren bankadan al nm  belge. 
4- Hizmet hracat na ait Fatura Listesi 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
veya vergi inceleme raporu 
 
Serbest Bölgelerdeki Mü teriler için Yap lan Fason Hizmetler; 
 
1- Hizmetin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Gümrük beyannamesi veya gümrük beyannamesi yerine geçen belge 
4- Fason Hizmet Faturalar n listesi 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Yolcu Beraberi E ya hracat ; 
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Gümrükçe Onayl  Sat  Faturas  veya Fatura/Çek  
4- adenin yetki belgeli firmalar arac yla yap lmas  halinde icmal fotokopisi ve arac  firma 
taraf ndan düzenlenen ödeme belgesi fotokopisi  
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
hraç Kayd yla Teslimler; 

 
1- Sanayi veya Ticaret Odas na veya Esnaf ve Sanatkar Derneklerine üyelik belgesinin noterce 
onayl  örne i  
2- Sanayi Sicil Belgesi 
3- hraç kayd yla teslimin yap ld  döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
4- Gümrük Beyannamesi Listesi  
5- hraç Kayd yla Teslime ait Sat  Faturas  Listesi 
6-Tek gümrük beyannamesi ile birden fazla imalatç n ürününün ihrac  halinde mal n ihraç 
edildi ini teyit eden ihracatç  firma yaz  
7- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 



 9

 
Bavul Ticareti Yapanlara hraç Kayd yla Teslimler; 
 
1- hraç kayd yla teslimin yap ld  döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Döviz Al m Belgesi ya da dövizin yurtd ndan geldi ini gösteren bankadan al nm  belge. 
3- hraç Kayd yla Teslime ait Sat  Faturas  Listesi 
4- Gümrükçe Onayl  Özel Fatura asl  veya fotokopisi  
 
Dahilde leme zin Belgesi veya Geçici Kabul zin Belgesi Kapsam nda Yap lan Teslimler 
 
1- hraç Kayd yla Teslimin Yap ld  Döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- hraç Kayd yla Teslime ait Sat  Faturalar n Listesi 
3- Dahilde leme zin Belgesi veya Geçici Kabul zin Belgesi Onayl  Örne i 
4- D B sahibi taraf ndan düzenlettirilen YMM Raporu 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 

  hracat stisnas  
ndaki Tam 

stisnalar 
Kapsam ndaki ade 
Talebi 

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araçlar n Teslimi, mal- aas  Ve Tadil-Bak m-Onar na 
li kin Teslim Ve Hizmetler; 

 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Vergi dairesinden al nan stisna zin Belgesinin onayl  örne i 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
Araçlar  sipari  vererek imal veya in a ettirenler ise ek olarak; 
1- Sipari le ilgili sözle menin noter onayl  örne i  
2-  stisnaya konu harcamalara ili kin Al  Belgelerinin Listesi 
3- ade talep edilen döneme ili kin ndirilecek KDV Listesi  
Araçlar  sipari  üzerine fiilen imal ve in a edenler ise ek olarak; 
1- Araç imal ve in a i ini fiilen yapan mükellefin istisna belgesinin örne i 
2- stisna kapsam ndaki Sat  Faturalar n Listesi 
3- ade talep edilen döneme ili kin ndirilecek KDV Listesi 
4-Yüklenilen KDV Listesi 
 
Deniz Ve Hava Ta ma Araçlar çin Liman Ve Hava Meydanlar nda Yap lan Hizmetler; 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2-Yüklenilen KDV Listesi  
3- stisna kapsam nda düzenlenen Hizmet  Faturalar  Listesi 
4- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 

3 ay 
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Petrol Arama Faaliyetine li kin Teslim Ve Hizmetler; 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Petrol leri Genel Müdürlü ünce onayl  liste 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu veya vergi 
inceleme raporu 
 
Alt n, Gümü  Veya Platin le lgili  Arama, letme, Zenginle tirme, Rafinaj Faaliyetlerine 
Yönelik stisna Teslim Ve Hizmetler; 
 
1- stisnaya konu i lemlerin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- stisna kapsam ndaki harcamalara ait liste 
3- Onayl  Enerji Bakanl zin Yaz  
4- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu  
 
Te vik Belgeli Yat mlara li kin Teslimler; 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi  
3- stisna kapsam ndaki lemlere ait Sat  Faturalar n Listesi  
4- Makine Teçhizat stisnas  Bildirim Formu 
5- Al n KDV istisnas ndan yararlanma hakk  bulundu unu gösterir Vergi Dairesi Yaz   
6- Yat m Te vik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi 
7- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
Liman Ve Hava Meydanlar n as , Yenilenmesi Ve Geni letilmesine li kin Teslim Ve 
Hizmetler; 
1- stisnaya konu i lemlerin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi  
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Vergi dairesinden al nan istisna belgesinin bir örne i 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Ulusal Güvenlik Amaçl  Teslim Ve Hizmetler (Ulusal Güvenlik Kurulu lar na Do rudan 
Yap lan Teslimlerde ade Uygulamas ); 
 
1- ade talep edilen döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi 
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3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Ulusal güvenlik kurulu undan al nan yaz n mükellefçe onayl  örne i 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Ulusal Güvenlik Amaçl  Teslim Ve Hizmetler (Yüklenici Firmalara Yap lan Teslim Ve 
Hizmetlerde ade Uygulamas ); 
 
1- ade talep edilen döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- Ulusal güvenlik kurulu unca yüklenici kurulu a verilen istisna belgesi ve eki onayl  liste 
4- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Ba bakanl k Merkez Te kilat na Yap lan Araç Teslimleri; 
 
1- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar n Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisnaya konu i lemlerin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV listesi 
4-Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu  
 
Uluslararas  Ta mac k stisnas  Kapsam ndaki Hizmetler; 
1- stisnaya konu hizmetin yap ld  döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Yüklenilen KDV Listesi  
3- stisna kapsam ndaki Ta mac k Faturalar n Listesi 
4- Organizatörlerde, ta may  fiilen yapanlara ait faturalara ait bilgileri içeren liste ile bunlardan 
temin edilen ta mac  tevsik eden yukar daki belgelere ili kin bilgileri içeren liste 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Kara ta mac nda ek olarak; Transit Beyannamesi / TIR Karnesi / Form 302 Belgesi 
Deniz ve Havayolu Ta mac nda ek olarak; Deniz veya 
Hava Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu Ta mac nda ek olarak; Transit 
Beyannamesi / CIV Belgesi-C M Ta ma Belgesi (Sadece Türkiye'ye giri lerde) / Remiz Bülteni 
 
hraç Mal  Ta yan Araçlara Yap lan Motorin Teslimleri; 

 
1- stisna kapsam ndaki teslimin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- stisna kapsam nda teslim edilen mallar n Al  Faturalar n Listesi 
5- hraç Mal  Ta yan Araçlara Vergiden stisna Motorin Teslimine li kin Bildirim Formunun bir 
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örne i 
6- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
 
Diplomatik stisna Kapsam ndaki Teslim Ve Hizmetler 
(KDV Ödenmeksizin stisna Uygulanan lemler); 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- D leri Bakanl ndan al nan stisna Belgesi veya 
kurulu lar n Resmi Talep Yaz  veya Yetkili Kurulu stisna Yaz  örne i 
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/ veya vergi 
inceleme raporu 
 
Takrir Yöntemi Kapsam nda Akaryak t, Do algaz, Motorlu Ta t ve Ta nmaz Tesliminde ek 
olarak;  
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- D leri Bakanl ndan al nan stisna Belgesinin veya Takrir Belgesinin asl  veya onayl  örne i 
 
Özürlülerin Kullan na Mahsus Araç-Gereç Teslimi; 
 
1- lemin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
Türkiye, Azerbaycan Ve Gürcistan Aras nda Petrolün Azerbaycan, Gürcistan Ve Türkiye 
Üzerinden, Bakü-Tiflis-Ceyhan Boru Hatt  Yoluyla Ta nmas na li kin Anla ma 
Kapsam ndaki Teslim Ve Hizmetler; 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2-Yüklenilen KDV Listesi 
3- stisna kapsam ndaki i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- stisna sertifikas n örne i 
5-Mal ihrac ndan kaynaklanan iade talepleri için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden 
iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 

  smi Tevkifat 
Uygulamas na li kin 

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektöründeki Fason çilik Hizmeti; 
 

3 ay 
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adeler ile ndirim Hakk  
Bulunanlar n Fazla- 
veya Yersiz 
Ödenenlerin ade 
Talebi 

1- Vergi nceleme Raporu 
 
91 Seri No'lu KDV Genel Tebli ine Göre K smi Tevkifat Uygulanan Hizmetler (Yap m i leri 
hariç); 
 
1- Yüklenilen KDV Listesi 
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Teminat Mektubu veya Vergi nceleme Raporu 
 
 
 
91 Seri No'lu KDV Genel Tebli ine Göre K smi Tevkifat Uygulanan Yap m leri; 
 
1-Yüklenilen KDV Listesi 
2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Teminat Mektubu veya YMM KDV adesi Tasdik Raporu ya da Vergi nceleme raporu 
 

smi Tevkifat Uygulamas  Kapsam ndaki gücü Temin Hizmetleri; 
 
1- lemin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Teminat Mektubu veya Vergi nceleme Raporu 
 

smi Tevkifat Uygulamas  Kapsam ndaki Pamuk, Tiftik, Yün, Yapa  Teslimleri; 
 
1- lemin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Tevkifat uygulanan i leme ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Tevkifatl  i lemlere ili kin bildirimin verilmi  olmas  
4- Mal ihrac ndan kaynaklanan iade talepleri için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden 
iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 

smi Tevkifat Uygulamas  Kapsam ndaki Büyük Ve Küçükba  Hayvan Etlerinin Teslimi; 
 
1- lemin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi  
2- Tevkifat uygulanan i leme ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Tevkifatl  i lemlere ili kin bildirimin verilmi  olmas  
4- Mal ihrac ndan kaynaklanan iade talepleri için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden 
iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 
 

smi Tevkifat Uygulamas  Kapsam ndaki Hurda Ve At k Teslimleri; Külçe Bak r, 
Alüminyum, Çinko Teslimleri; Bak r, Alüminyum, Çinko Ürünlerinin Teslimleri; 
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1- lemin gerçekle ti i döneme ait ndirilecek KDV Listesi 
2- Tevkifat uygulamas  kapsam nda teslim edilen mallara ait Al  Faturalar  Listesi  
3- Tevkifat uygulanan i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
4- Tevkifat yap lan vergilerin al  taraf ndan beyan edilip ödendi ine veya mahsup edildi ine dair 
Tahakkuk Fi i ve Vergi Dairesi Al nd  
5- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV 
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
 

smi Tevkifat Uygulamas  Kapsam ndaki Turizm Rehber Ve Acenteleri Taraf ndan Verilen 
Turistik Ma azalara Götürme Hizmeti; 
 
1- Tevkifat uygulanan i lemlere ait fatura ve benzeri belgelerin listesi 
2- ade talebinin yap ld  döneme ili kin ndirilecek KDV Listesi 
3- Tevkifatl  i lemlere ili kin bildirimin verilmi  olmas   
4- Teminat Mektubu veya Vergi nceleme Raporu 
 
Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan lemler; 
 
1- Devreden KDV Listesi  
2- Verginin fazla veya yersiz ödendi ini gösteren belgenin ödeme yap lan taraf ndan  onaylanm  
örne i 
3- YMM Raporu veya Vergi nceleme Raporu 
 

  KDV ndirimli Orana 
Tabi lemlerden 
Kaynaklanan ade 
Talebi 

 içinde Ayl k ade Taleplerinde; 
 

 içinde mahsup imkan n do du u ilk döneme ili kin mahsuben iade taleplerinde; 
 
1- Takvim y  ba ndan mahsup hakk n do du u döneme kadar yap lan indirimli orana tabi 
sat lara ili kin fatura ve benzeri belgelerin listesi 
2- Takvim y  ba ndan mahsup hakk n do du u döneme kadar iade edilecek vergi tutar n 
hesaplanmas na ili kin olarak dönemler itibariyle haz rlanacak tablo 
3- Takvim y  ba ndan mahsup hakk n do du u döneme kadar yap lan al lara ili kin fatura ve 
benzeri belgelerin listesi   
4- Bakanl kça belirlenen limiti a an tutar için Teminat Mektubu, YMM KDV adesi Tasdik Raporu 
veya Vergi nceleme Raporu 
 
Mahsup hakk n do du u dönemden itibaren sadece mahsup talep edilen vergilendirme 
dönemine ait ; 
 
1- ndirilecek KDV listesi 
2- ndirimli orana tabi i lemlere ait Sat  Faturalar  Listesi 
3- Yüklenilen KDV Listesi 
4- Bakanl kça belirlenen limiti a an tutar için Teminat Mektubu, YMM KDV adesi Tasdik Raporu 

3 ay 
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veya Vergi nceleme Raporu 
Elektrik ve Do algaz borçlar na mahsup taleplerinde yukar daki belgelere ek olarak; 
1- Dilekçe 
2- lgili idareden al nan ve banka hesap numaras  içeren yaz  
3- Elektrik ve do algaz faturas n onayl  örne i 
4- Bakanl kça belirlenen limiti a an tutar için Teminat Mektubu, YMM KDV adesi Tasdik Raporu 
veya Vergi nceleme Raporu 
ndirimli orana tabi mallar n KDV tahsil edilerek ihraç amaçl  teslimlerinde ek olarak; 

1- hracat  gerçekle tiren mükelleften al nacak yaz , 
2- Y n ba ndan cari döneme kadar, aylar itibariyle ve kümülatif sütunlara da yer verilmek 
suretiyle, incelemesiz / teminats z mahsup kapsam na giren teslim bedelleri, bunlar d ndaki 
indirimli orana tabi di er i lem bedelleri ve her ikisinin toplam  gösteren bir tablo 
3- Bakanl kça belirlenen limiti a an tutar için Teminat Mektubu, YMM KDV adesi Tasdik Raporu 
veya Vergi nceleme Raporu 
 

ll k ade Taleplerinde; 
 
1- ade hakk  do uran i lemin yap ld  y la ait Al  ve Sat  Faturalar n Listesi  
2- Y ll k iade tutar n hesaplanmas na ili kin tablo 
3- Y  içinde mahsup edilen tutarlar  ayl k olarak gösteren tablo  
4- adenin talep edildi i y n ilk döneminden iadenin talep edildi i döneme kadar aylar itibariyle 
devreden KDV tutarlar  gösteren tablo 
5- Bakanl kça belirlenen limiti a an tutar için teminat veya YMM KDV adesi Tasdik Raporu veya 
Vergi nceleme Raporu 
 
ndirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon lerinde Ayl k Ve Y ll k ade 

Taleplerinde; 
 
1- Münhas ran vergi inceleme raporu veya teminat kar nda yerine getirilir. 

  KDV 
Beyannamesinden 
Ba ms z KDV ade 
Talebi 

Türkiye'de kametgah , yeri, Kanuni Veya  Merkezi Bulunmayanlar n Türkiye'deki 
Ta mac k Faaliyetlerine Veya Fuar, Sergi Ve Panay rlara Kat lmalar na li kin Al mlar ; 
 
1- ade Talep Formu  
2- Al  Faturas  veya Serbest Meslek Makbuzunun as llar  veya noter onayl  örnekleri 
3- adenin herhangi bir arac  taraf ndan talep edilmesi halinde noter onayl  "Vekaletname" belgesi 
4- Fuar, panay r ve sergilere kat lanlar n gerçek ki i olmas , ta mac n sürücü taraf ndan kendi 
ad na yap lmas  halinde bunlara ait pasaportlar n noter onayl  fotokopisi 
5- Ülkesinden alaca  vergi mükellefiyeti belgesi  
6- Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki iade taleplerinde Teminat Mektubu veya Vergi 
nceleme Raporu   

Türkiye'de ikametgah , i yeri, kanuni veya i  merkezi bulunmayanlar n ta mac k faaliyetlerine 
ili kin olarak ayr ca ekleyece i belgeler 
a) T r karnesinin Türkiye'ye giri -ç  tarihlerini gösteren dip koçan n veya Transit 

3 ay 
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Beyannamesinin onayl  örne i 
b) Ta man n yap ld  arac n plakas n ve ta ma i ini yapan ki i / firman n isminin yer ald  
belgelerin as llar  veya noter onayl  örnekleri. 
 
 
Diplomatik stisna Kapsam ndaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar Taraf ndan KDV 
Ödenerek Yap lan Al mlar ) 
 
1- Harcamalara ait bildirim formu 
2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler  
3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararas  kurulu lar n resmi yaz  
 
"Güneydo u Avrupa Çokuluslu Bar  Gücü Anla mas ” Ve Anla maya “Ek Protokol" 
Kapsam nda (Güneydo u Avrupa Çokuluslu Bar  Gücü (Seebr g) Karargah na Ve Görev 
Yapan Yabanc  Personele) Yap lan Akaryak t Teslimleri (Al lar) 
 
1- Gelir daresi Ba kanl ndan al nan iadeye ili kin muafiyet yaz n onayl  bir örne i 
2- Sat n al nan akaryak t ve makine ya lar n listesi 
3- Bu al mlara ili kin fatura ve benzeri evrak n asl  veya onayl  fotokopileri 
 
Türkiye Cumhuriyeti Hükümeti Ve Ekonomik birli i Te kilat  Ticaret Ve Kalk nma Bankas  
Aras nda Merkez Anla mas  Kapsam nda stisna Olan lemler (Al lar) 
 
1- Gelir daresi Ba kanl ’ndan al nan iadeye ili kin muafiyet yaz n onayl  bir örne i 
2- Sat n al nan mal ve hizmetlerin listesi 
3- Bu al mlara ili kin fatura ve benzeri evrak n asl  veya onayl  fotokopileri 
4- Yüklenilen KDV'yi gösteren banka taraf ndan haz rlanacak liste 
 
Türkiye'de kametgah , yeri, Kanuni Veya  Merkezi Bulunmayan Yabanc  Sinematografik 
Eser Yap mc lar n Al mlar ; 
 
Miktara bak lmaks n münhas ran YMM KDV adesi Tasdik Raporu 
 
Fazla Veya Yersiz Ödenen  KDV ( ndirim Hakk  Bulunmayanlar n) 
 
Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu i leri yapan mükelleflerin birlikte ba vurusu. 
 
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV 
 
Tevkifata tabi olmad  halde tevkifat uygulanan ve mükellefi taraf ndan verginin tamam n 
beyan edildi i i lemler için 
 
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV 
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a) Tevkifata tabi olmad  halde tevkifat uygulanan ve mükellefi taraf ndan verginin tamam n 
beyan edildi i i lemler için 
 
Sorumlunun ba  oldu u vergi dairesine ba vuru 
1- Sorumludan al nan tevkifat n mahiyetini ve miktar  gösteren belge 
2- Mükellefin ba  oldu u vergi dairesince verginin tamam n beyan edildi inin teyidi 
 
b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak mükellefi taraf ndan verginin tamam n 
beyan edildi i i lemler için Mükellefin ba  oldu u vergi dairesine ba vuru 
1- leme ait tevsik edici belgelerin ibraz  
2- Sorumlunun ba  oldu u vergi dairesinden bilgi al nmas  
 
c) Tevkifata tabi olmad  halde tevkifata tabi tutulan ya da yüksek tevkifat oran  uygulanan ve 
mükellefi taraf ndan verginin tamam  beyan edilmeyen i lemler için Sorumlunun ba  oldu u 
vergi dairesine ba vuru 
1- Sorumludan al nan tevkifat n mahiyetini ve miktar  gösteren belge 
2- Mükellefin ba  oldu u vergi dairesince verginin tamam n beyan edildi inin teyidi 

  Avrupa Birli i Mali 
Yard mlar  
Kapsam ndaki 
Vergilerle lgili KDV 
ade Talebi 

Katma De er Vergisi 5303 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Çerçeve Anla ma, 
1 ve 2 S ra No'lu Türkiye-Avrupa Birli i Çerçeve Anla mas  Genel Tebli leri; 
 
KDV mükellefi olanlar taraf ndan yap lan ba vuruda 
1- KDV dönem beyannamesi  
2- ndirilecek KDV Listesi  
3- KDV stisna Sertifikas  örne i 
4- Fatura ve benzeri belgelerin asl  veya fotokopileri 
5- Yüklenilen KDV Listesi 
6- Mal ihrac ndan kaynaklanan KDV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 
 
KDV mükellefi olmayanlar taraf ndan yap lan ba vuruda; 
1- Sözle me Makam nca onayl  Yüklenilen KDV Listesi  
2- Fatura ve benzeri belgelerin asl  veya fotokopileri 
3- Sözle me Makam  taraf ndan yap lan ödemeleri ili kin makbuzlar n asl  veya onayl  örnekleri 
4- KDV stisna Sertifikas  onayl  örne i veya iadeye ili kin özelge örne i 
5- KDV'den ba ka bir vergiden mükellefiyet varsa, bu vergi türünden vergi borcunun olup 
olmad na dair vergi dairesinden al nm  yaz  
6- Mal ihrac ndan kaynaklanan KDV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 
 
5824 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Kat m Öncesi Yard m Arac   (Ipa) 

3 ay 
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Çerçeve Anla mas  Ve 1 S ra No'lu Türkiye-Avrupa Birli i Kat m Öncesi Yard m Arac  
(Ipa) Çerçeve Anla mas  Genel Tebli i 
 
a) KDV mükellefi olanlar taraf ndan yap lan ba vuruda; 
1- ndirilecek KDV Listesi  
2- KDV stisna Sertifikas  örne i 
3-Fatura ve benzeri belgelerin asl  veya fotokopileri 
4- Yüklenilen KDV Listesi 
5-Mal ihrac ndan kaynaklanan KDV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 
  
b) KDV mükellefi olmayanlar taraf ndan yap lan ba vuruda; 
1- Onayl  Yüklenilen KDV Listesi 
2- Fatura ve benzeri belgelerin asl  veya fotokopileri 
3- Sözle me Makam  taraf ndan yap lan ödemeleri ili kin makbuzlar n (banka dekontu dahil) asl  
veya onayl  örnekleri 
4- KDV stisna Sertifikas  onayl  örne i veya iadeye ili kin özelge örne i 
5- KDV'den ba ka bir vergiden mükellefiyet varsa, bu vergi türünden vergi borcunun olup 
olmad na dair vergi dairesinden al nm  yaz  
6- Mal ihrac ndan kaynaklanan KDV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 
 

  Avrupa Birli i Mali 
Yard mlar  
Kapsam ndaki 
Vergilerle lgili ade 
Özel Tüketim Vergisi ile 
lgili ade Talebi 

5303 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Çerçeve Anla ma, 1 ve 3 S ra No'lu 
Türkiye-Avrupa Birli i Çerçeve Anla mas  
 
1- KDV stisna Sertifikas n onayl  örne i veya iadeye ili kin özelge örne i 
2- Hibe yararlan  veya sözle me Makam nca Onayl  ÖTV içeren mal al m listesi 
3- Fatura veya belgelerin asl  veya onayl  fotokopileri 
4- AT Yüklenicileri taraf ndan hesaplanm  iade edilecek ÖTV Listesi 
5-Mal ihrac ndan kaynaklanan ÖTV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM ÖTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 
 
 
5824 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Kat m Öncesi Yard m Arac   (Ipa) 
Çerçeve Anla mas  Ve 1 S ra No'lu Türkiye-Avrupa Birli i Kat m Öncesi Yard m Arac  
(Ipa) Çerçeve Anla mas  Genel Tebli i 
 
1- KDV stisna Sertifikas n onayl  örne i veya iadeye ili kin özelge örne i 
2- Onayl  ÖTV çeren mal al m listesi 
3- Fatura veya belgelerin asl  veya onayl  fotokopileri 

3 ay 
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4- AT Yüklenicileri taraf ndan hesaplanm  iade edilecek ÖTV Listesi 
5-Mal ihrac ndan kaynaklanan ÖTV iade uygulamas  için Bakanl kça belirlenen tutar n üzerindeki 
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM ÖTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu 

  Avrupa Birli i Mali 
Yard mlar  
Kapsam ndaki 
Vergilerle lgili ade 
Özel leti im Vergisi ile 
lgili ade Talebi 

5824 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Kat m Öncesi Yard m Arac   (Ipa) 
Çerçeve Anla mas  Ve 1 S ra No'lu Türkiye-Avrupa Birli i Kat m Öncesi Yard m Arac  
(Ipa) Çerçeve Anla mas  Genel Tebli i 
 
1- Ödenen Ö V'lerine ili kin Onayl  Liste  
2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin örnekleri 
3- KDV stisna Sertifikas  ve/veya vergi idaresince Ö V iadesine ili kin özelge örne i 
 

3 ay 

  Avrupa Birli i Mali 
Yard mlar  
Kapsam ndaki 
Vergilerle lgili ade 
Motorlu Ta tlar Vergisi 
ile lgili ade Talebi 

5824 Say  Kanun le Onaylanmas  Uygun Bulunan Kat m Öncesi Yard m Arac   (Ipa) 
Çerçeve Anla mas  Ve 1 S ra No'lu Türkiye-Avrupa Birli i Kat m Öncesi Yard m Arac  
(Ipa) Çerçeve Anla mas  Genel Tebli i; 
 
1- Vergi idaresince verilen özelge örne i 
2- Sözle me Makam nca ta n AT sözle mesi kapsam nda al nd  ve/veya kullan ld na dair 
al nan resmi yaz  örne i 
3- Motorlu Araç Tescil Belgesi örne i 
4- Motorlu ta tlar vergilerinin ödendi ini belirten tahsilat makbuzlar  
 

3 ay 

Biçimlendirilmi  Tablo
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  Özel Tüketim Vergisi ile 
ilgili ade Talebi 

Hizmet hracat  
 
1- hracat n gerçekle ti i döneme ait ndirilecek Ö V Listesi 
2- stisna kapsam ndaki i lemle ilgili Sat  Faturalar n dökümünü gösteren Liste 
3- stisna kapsam ndaki i lemin meydana gelmesi ile do rudan ilgili Özel leti im Vergisine tabi 
hizmet al lar na ait faturalar n dökümünü gösteren liste 
4- Bedelin tamam na ili kin Döviz Al m Belgesi ya da hizmet bedeli dövizin yurtd ndan geldi ini 
gösteren bankadan al nm  belge 
5- ade tutar n hesab  gösteren tablo 
6- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
7-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
Deniz Ve Hava Ta ma Araçlar çin Liman Ve Hava Meydanlar nda Yap lan Hizmetler 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek Ö V Listesi  
2- stisna kapsam ndaki i lemle ilgili Sat  Faturalar n dökümünü gösteren Liste 
3- stisna kapsam ndaki i lemin meydana gelmesi ile do rudan ilgili Özel leti im Vergisine tabi 
hizmet al lar na ait faturalar n dökümünü gösteren liste 
4- ade Tutar n Hesab  Gösteren Tablo 
5- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
6-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
 
Petrol Arama Faaliyetine li kin Hizmetler 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek Ö V Listesi 
2- stisna kapsam ndaki i lemle ilgili Sat  Faturalar n dökümünü gösteren Liste 
3- stisna kapsam ndaki i lemin meydana gelmesi ile do rudan ilgili Özel leti im Vergisine tabi 
hizmet al lar na ait faturalar n dökümünü gösteren liste 
4- ade tutar n hesab  gösteren tablo 
5-Petrol leri Genel Müdürlü ünce onayl  Liste 
6- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
7-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
 
Diplomatik stisna Kapsam ndaki Hizmetler (Ö V Ödenmeksizin stisna Uygulanan lemler) 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek Ö V Listesi  
2- stisna kapsam ndaki i lemle ilgili Sat  Faturalar n dökümünü gösteren Liste 
3- stisna kapsam ndaki i lemin meydana gelmesi ile do rudan ilgili Özel leti im Vergisine tabi 

3 ay 
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hizmet al lar na ait faturalar n dökümünü gösteren liste 
4- ade tutar n hesab  gösteren tablo 
5- D leri Bakanl ndan al nan stisna Belgesi veya kurulu lar n Resmi Talep Yaz  veya yetkili 
Kurulu stisna Yaz  örne i 
6- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
7-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
Diplomatik stisna Kapsam ndaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar Taraf ndan KDV 
Ödenerek Yap lan Al mlar ) 
 
1- Harcamalara ait bildirim formu 
2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler  
3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararas  kurulu lar n resmi yaz  
4- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
5-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
Türkiye Cumhuriyeti Hükümeti Ve Ekonomik birli i Te kilat  Ticaret Ve Kalk nma Bankas  
Aras nda Merkez Anla mas  Kapsam nda stisna Olan lemler (Al lar) 
 
1- Gelir daresi Ba kanl ndan al nan iadeye ili kin muafiyet yaz n onayl  bir örne i 
2- Sat n al nan hizmetlerin listesi 
3- Bu al mlara ili kin fatura ve benzeri belgelerin asl  veya onayl  fotokopileri 
4- Yüklenilen Ö V’yi gösteren Banka taraf ndan haz rlanacak Liste 
5- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
6-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
 
Türkiye, Azerbaycan ve Gürcistan Aras nda Petrolün Azerbaycan, Gürcistan Ve Türkiye 
Üzerinden, Bakü-Tiflis-Ceyhan Boru Hatt  Yoluyla Ta nmas na li kin Anla ma 
Kapsam ndaki Hizmetler 
 
1- stisnan n beyan edildi i döneme ait ndirilecek Ö V Listesi 
2- stisna kapsam ndaki i lemle ilgili Sat  Faturalar n dökümünü gösteren Liste 
3- stisna kapsam ndaki i lemin meydana gelmesi ile do rudan ilgili Özel leti im Vergisine tabi 
hizmet al lar na ait faturalar n dökümünü gösteren liste 
4- ade tutar n hesab  gösteren tablo 
5- stisna sertifikas n örne i 
6- Bakanl kça Belirlenen Limitin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben ade Taleplerinde Banka 
Teminat Mektubu, YMM, Vergi nceleme Raporu 
7-Nakden iade talep tutar  kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu. 
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Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamas  
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz.  
 
 
lk Müracaat Yeri : Malmüdürlü ü   kinci Müracaat Yeri: Kaymakaml k 
sim    : brahim Emin ATALAY  sim   : Vural KARAGÜL 
Unvan  : Malmüdürü    Unvan  : Kaymakam 
Adres   : Hükümet Kona    Adres   : Hükümet Kona  
Tel    : 02283614051   Tel    : 02283613005 
Faks   : 02283613006   Faks   : 02283612332 
E-Posta  : -     E-Posta  : - 
 


