
SÖĞÜT MALMÜDÜRLÜĞÜ 
 

MUHASEBE SERVİSİ  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
2022 sayılı 
Kanuna göre 
Yaşlı ve 
Özürlülere Maaş 
Bağlanması 
Başvurusu    

 
Başvuru Belgeleri: 
a) 18 yaşından küçükler için:  
1-Form (muhtar onaylı 3 Adet),  
2- Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri),  
 
b) 18 yaşından büyükler için: 
1- Form ( muhtar onaylı 3 Adet), 
2-Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri), 
 
 
c) 65 yaşını dolduranlar için: 
1-Form  ( muhtar onaylı 3 Adet), 
 
 

 
 
 
 
- 7 Gün içnde Malvarlığı araştırması için, 
diğer Kurumlara gönderilir, 
 
    -Araştırmalarının  tamamlanıp Dairemize 

gelmesine müteakip 15 gün içinde İlçe 
İdare Kuruluna teslim edilir. 

 
 
 
 

2 

 
Ödemeler 
 

 
Ödeme Emri Belgesine  : 
- Harcamanın Çeşidine Göre  Merkezi Yönetim 
Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen 
Kanıtlayıcı belgeler eklenir. 
- Ödeme Emrinin ve Eklerinin Noksansız 
Saymanlığa Teslimini Takip Eden Günden (tahsilat 
iç genelgeleri uyarınca yapılması gereken vergi 
borcu araştırması dahil)  itibaren; 

   
 
 
 

  4 iş Günü 



 
 
 
 
 
 

3 

 
Aile Cüzdanı 
Satışı 
 (Köy 
Muhtarları- 
Belediye 
Evlendirme 
Memuru-Nüfus 
Evlendirme 
Memuru) 

 
 
 
 
Başvuru Belgeleri: 
1-Değerli Kağıt Bordrosu 

 
 
 
 

10 Dakika 

 
 
 
 

4 

 
Değerli Kağıt 
Satışı 
Yetkili 
Memurlara 
(Nüfus 
Müdürlüğü) 
 

 
 
 
Başvuru Belgeleri: 
1-Değerli Kağıt Bordrosu 

 
 
 

10 Dakika 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
Vezne Tahsilat 
İşlemleri 

Başvuru Belgeleri:  
1- Mahkeme Para Cezaları (Adliye den alınan 
Muhasebe İşlem Fişi) 
2-Yargı Harçları Tahsilatı (Sayman 
Mutemetlerince UYAP çıktısı Kasa Defteri sureti 
ve Harç Ödeme Listesi) 
3- İdari Para Cezaları (İlgili Kuruma ait Ceza 
tutanağı) 
4-Kişilerden alacaklar hesabına yatırılacak borçlar 
için kurumun yazısı 

                          
 
 
 
 
                         5  dakika 

 



NOT:-Malmüdürlüğümüz, Maliye Bakanlığının taşra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara İlişkin 
Yönetmeliğin 1. maddesinde geçen “İdare” ifadesinin Maliye Bakanlığını belirttiği düşünülmekte, Bakanlığımızca Hizmet Standartlarına İlişkin 
Genel bir tablo oluşturulması durumunda yukarıdaki tabloda belirtilen bilgiler ve süreler değişebilecektir.     
          

İLK MÜRACAAT YERİ     Malmüdürlüğü 
 

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ Kaymakamlık 

İSİM İbrahim Emin ATALAY                 İSİM Hasan KAYHAN 

UNVAN  Malmüdürü UNVAN Kaymakam V. 

ADRES 
 

Söğüt Hükümet Konağı Kat 1 ADRES 
 

Söğüt Hükümet Konağı Kat 2 

TEL (0228) 361 40 51 TEL (0228) 361 30 05 

FAKS  
 

(0228) 361 30 06  FAKS  
 

(0228) 361  23 32 

E POSTA 
 

ieatalay@muhasebat.gov.tr E POSTA 
 

 kaymakamlik@sogut.gov.tr 

 


