SOGUT MALMUDURLUGU
MUHASEBE SERVISI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Basvuru Belgeleri:
a) 18 yasindan kugikler icgin:
1-Form (muhtar onayh 3 Adet),
2- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri), - 7 Gun ignde Malvarhg: arastirmasi
2022 sayili Kanuna gére - L icin, diger Kurumlara gonderilir,
Yasii ve Ozirrlilere Maas b) 18 yasindan buyukler i¢in:
Baglanmas! Bagvurusu 1- Form ( muhtar onayl 3 Adet), -Aragtirmalarin tamamlanip
2-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri), Dairemize gelmesine muteakip 15 giin
1 c) 65 yasini dolduranlar igin: icinde Ilge Idare Kuruluna teslim
1-Form ( muhtar onayli 3 Adet), edilir.
] Odeme Emri Belgesine :
Odemeler - Harcamanin Cesidine Gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yoénetmeliginde belirtilen
Kanitlayici belgeler eklenir.
- Odeme Emrinin ve Eklerinin Noksansiz Saymanhga Teslimini Takip Eden Giinden (tahsilat i¢
2 genelgeleri uyarinca yapilmasi gereken vergi borcu aragtirmasi dahil) itibaren; 4ig Guni
Aile Clizdani Satigi
(K6y Muhtarlari- Belediye
Evlendirme Memuru-
Nufus Evlendirme Basvuru Belgeleri: 10 Dakika
3 Memuru) 1-Degerli Kagit Bordrosu
Degerli Kagit Satisi
Yetkili Memurlara (Nifus
Mudarlugi) Basvuru Belgeleri: 10 Dakika
4 1-Degerli Kagit Bordrosu
Bagvuru Belgeleri:
1- Mahkeme Para Cezalari (Adliye den alinan Muhasebe iglem Fisgi)
2-Yargl Harglarn Tahsilati (Sayman Mutemetlerince UYAP ciktist Kasa Defteri sureti ve Harg
Vezne Tahsilat islemleri Odeme Listesi)
5 3- idari Para Cezalarn (ilgili Kuruma ait Ceza tutanagn) 5 dakika

4-Kisilerden alacaklar hesabina yatirilacak borg¢lar icin kurumun yazisi

NOT:-Malmiidiirligimiiz, Maliye Bakanligmin tasra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmeligin 1. maddesinde gegen “Idare” ifadesinin Maliye

Bakanligim belirttigi diisiiniilmekte, Bakanligimizca Hizmet Standartlarina iliskin Genel bir tablo olusturulmas: durumunda yukaridaki tabloda belirtilen bilgiler ve siireler degisebilecektir.

iLK MURACAAT YERI Malmudiirligi IKINCi MURACAAT YERI Kaymakamlik
iSim Ibrahim Emin ATALAY iSim Vural KARAGUL
UNVAN Malmiduri UNVAN Kaymakam
ADRES Sogut Hikimet Konag: Kat 1 ADRES Sogut Hikimet Konag: Kat 2
TEL (0228) 361 40 51 TEL (0228) 361 30 05
FAKS (0228) 361 30 06 FAKS (0228) 361 2332
E POSTA ieatalay@muhasebat.gov.tr E POSTA kaymakamlik@sogut.gov.tr




