
SÖ ÜT MALMÜDÜRLÜ Ü 
MUHASEBE SERV   H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 
NO ZMET N ADI BA VURUDA STENEN BELGELER 

ZMET N TAMAMLANMA 
SÜRES  

(EN GEÇ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
2022 say  Kanuna göre 
Ya  ve Özürlülere Maa  
Ba lanmas  Ba vurusu    

Ba vuru Belgeleri: 
a) 18 ya ndan küçükler için:  
1-Form (muhtar onayl  3 Adet),  
2- Sa k Kurulu Raporu (%40 ve üzeri),  
b) 18 ya ndan büyükler için: 
1- Form ( muhtar onayl  3 Adet), 
2-Sa k Kurulu Raporu (%40 ve üzeri), 
c) 65 ya  dolduranlar için: 
1-Form  ( muhtar onayl  3 Adet), 
 

 
 
 
 
- 7 Gün içnde Malvarl  ara rmas  
için, di er Kurumlara gönderilir, 
 

    -Ara rmalar n  tamamlan p 
Dairemize gelmesine müteakip 15 gün 

içinde lçe dare Kuruluna teslim 
edilir. 

 
 
 
 

2 

 
Ödemeler 
 

Ödeme Emri Belgesine  : 
- Harcaman n Çe idine Göre  Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeli inde belirtilen 
Kan tlay  belgeler eklenir. 
- Ödeme Emrinin ve Eklerinin Noksans z Saymanl a Teslimini Takip Eden Günden (tahsilat iç 
genelgeleri uyar nca yap lmas  gereken vergi borcu ara rmas  dahil)  itibaren; 

   
 
 
 

  4 i  Günü 
 
 
 
 
 

3 

 
Aile Cüzdan  Sat  
 (Köy Muhtarlar - Belediye 
Evlendirme Memuru-
Nüfus Evlendirme 
Memuru) 

 
 
 
 
Ba vuru Belgeleri: 
1-De erli Ka t Bordrosu 

 
 
 
 

10 Dakika 

 
 
 
 

4 

 
De erli Ka t Sat  
Yetkili Memurlara (Nüfus 
Müdürlü ü) 
 

 
 
 
Ba vuru Belgeleri: 
1-De erli Ka t Bordrosu 

 
 
 

10 Dakika 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
Vezne Tahsilat lemleri 

Ba vuru Belgeleri:  
1- Mahkeme Para Cezalar  (Adliye den al nan Muhasebe lem Fi i) 
2-Yarg  Harçlar  Tahsilat  (Sayman Mutemetlerince UYAP ç kt  Kasa Defteri sureti ve Harç 
Ödeme Listesi) 
3- dari Para Cezalar  lgili Kuruma ait Ceza tutana ) 
4-Ki ilerden alacaklar hesab na yat lacak borçlar için kurumun yaz  

                          
 
 
 
 
                         5  dakika 

NOT:-Malmüdürlü ümüz, Maliye Bakanl n ta ra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara li kin Yönetmeli in 1. maddesinde geçen “ dare” ifadesinin Maliye 
Bakanl  belirtti i dü ünülmekte, Bakanl zca Hizmet Standartlar na li kin Genel bir tablo olu turulmas  durumunda yukar daki tabloda belirtilen bilgiler ve süreler de ebilecektir.     

         LK MÜRACAAT YER       Malmüdürlü ü 
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