SOGUT MALMUDURLUGU
MiLLi EMLAK SERVIiSI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | HIZMETIN . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1 Satig Hazinenin 6zel mulkiyetinde olup, satis1 talep edilen tasinmazin, tapuda kayitl: oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya kdyu, mevkii, 8ay
pafta, ada, parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasi ile cinsi ve yiizélglimiini belirtir sekilde satin alma talep dilekgesi Bakanhgimizdan verilecek onay stiresi kisa
olursa daha kisa siirede sonuglanmaktadir.
2 Kira 1-Kiralamas: talep edilen Hazinenin 6zel milkiyetindeki taginmazlar icin; tasinmazin tapuda Kkayitl: oldugu ili, ilgesi,
mahallesi veya kdyl, mevkii, pafta, ada ve parsel numaras: veya cilt, sayfa, sira numarasi ile cinsi, yliz6l¢imi ve hangi o
amagla kullaniimak iizere kiralanmasinin talep edildigine dair dilekge, Defterdarhgimiz yetkisinde olan
2- Tamaminin mu, bir kisminin mu istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktari ile paftas: Gizerinde yeri isaretlenmis basit krokisi, kiralamalarda 5 ay,
3: I__De\_{let_i_n__h[@k[]m_ ve tagarrufu_ fi!tlndaki yer ise, bulundugu l_ili, ilgesi, mahallesi veya ko¥u me_vki_i, smurlarm ve Bakanlik yetkisinde olanlar
yuzdleimunu gosterir olgekli krokisi ile hangi amagla kullanilmak tzere kiralanmasimin talep edildigine dair dileke, 6ay
4-Organize hayvancilik yapilmak Uzere kiralanmasinin talep edilmesi halinde, Ilgilileri tarafindan hazirlanacak ve talep
konusu alanda yetistirilecek hayvan tlrtini ve sayisim, ihtiya¢ duyulacak kapali ve acik alanlarin yiizélgimani, yerlesim
seklini ve acik alanlarda ne tir faaliyetin gergeklestirilecegini, talep edilmesi halinde ne kadarlik bir alanin yem bitkisi retimi
icin gerekli olduguna dair bilgileri de iceren avan proje.
3 Tahsis 1-Tahsis talebinde bulunan kamu idaresince tasinmaz: hangi kamu hizmetinde kullanacagini belirtir talep yazisi,
Talep yazilarinda; 3ay
Tasinmazin;
a) Tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyi, mevkii, pafta, ada ve parsel numaras: veya cilt, sayfa ve sira
numarasi, cinsi, ylizél¢lim,
b) Devletin hilkim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu ili, ilcesi, mahallesi veya kdyi, mevkii, simrlarim ve
ylzélgimini gdsterir dlcekli kroki,
¢) Tamamimn mu, bir kismimin mu istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktar: ile paftasi Gizerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,
¢) imar plan1 icinde olmasi halinde, onayl: plan érnegi, planda ayrildig: amag,
d) Uzerinde insaat yapilacak ise, avan projesi, yatirim programina alimp alinmachgi, alinmis ise proje numarasi ve proje icin
gerekli arazi veya arsa miktar.
4 On izin, 1-Hazine tasinmazlari Uzerinde 324 sira no.lu Milli Emlak Genel Teblig uyarinca; irtifak hakki tesis edilmesine iligkin
Kullanma izni | taleplerde, talep sahibince tasinmazin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyl, mevkii, pafta, ada ve parsel 6-7 ay
verilmesi ve numarasi veya cilt, sayfa, sira numarast ile cinsi ve yliz6l¢imi ile hangi amacla istenildigine dair talep dilekcesi,
irtifak Hakki | 2-Kullanma izni verilmesi taleplerinde, DHTA’ki tasinmazin bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyii, mevkii, smirlarn: ve
Tesisi yuzolgimunu gosterir 6lgekli krokisi ile hangi amagla istenildigine dair talep dilekgesi,
3-Projeye dayali organize hayvancilik amaciyla yapilacak yatinmlar ile Teknolojik veya jeotermal seracilik ile organik tarim
amach yatirimlar icin; On izin siiresi igerisinde, tasinmaz lizerinde yapilmas: planlanan yatirima iliskin uygulama projeleri,
5 Kamu Kamu konutlarinda oturmak isteyen kamu personelinin, talep dilekceleri ekinde Kamu Konutlar1 Yénetmeligi eki (EK-5) Puanlama yapuilarak, her yil Ocak ayt
Konutlar Kamu konutlar tahsis talep beyannamesini ibraz etmeleri, icinde gerekli degerlendirme
Yapulir.
Gorev tahsisli konutlarda ise beyanname
ahnarak, yetkili
makamca degerlendirilir
6 Trampa Imar planlarinda kamu hizmet alanlarina ayrilmis tasinmazlar ile miras ve 6lime bagh tasarruflar disinda sonradan edinenler 6 ay

hari¢ olmak Uzere; trampa talebinde bulunulacak Hazine tasinmazi ile trampa edilmek istenen tasinmazin tapuda kayith
oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya koyl, mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi,
ylzélgimiini belirtmek suretiyle verilen talep dilekgesi.




7 Bagis Bagista bulunacak kisinin; Sartsiz ve mikellefiyetsiz bagislarda 1 hafta
1-MedenT haklarin1 kullanma ehliyetine sahip (tam ehliyetli) olmasi, Sartli bagislarda (yetki Bakanhkta oldugu
2-Tuzel kisilerin yetkili organlarmin bagis hakkinda karar almast, icin) 2-3 ay
3-Bagista bulunacak Kisi, bagislayacag: tasinmazimin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyi, mevkii, pafta, ada
ve parsel numaras: veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yizolgimini de belirtir sekilde tasinmazin bulundugu yerin en
blylik mal memuruna verilecek dilekgesi.

8 Ecrimisil 2886 sayil1 Devlet Thale Kanununun 75 inci maddesine ve Hazine Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda Yénetmelik hikiimleri ile Tespit tarihinden itibaren 15 giin iginde
312 sira no.lu MILE Genel Tebligi uyarinca, Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin hiikiim ve ecrimisil takdir edilip, I5 glin icerisinde
tasarrufu altindaki yerlerin isgalen kullanildigimin tespiti halinde Idarece yiiriitiilen islemdir. Ecrimisilin tespit ve takdirinde, Ecr.ihbarnamesi ile teblig edilir.
Idarenin zarara ugrayip ugramacigina, isgalcinin kusurlu olup olmadigina ve tasinmazin isgalci tarafindan kullanim sekline Ecrimisil Thbarnamesine otuz giin iginde
bakilmaksizin Idarenin bu tasinmazdan isgalden énceki haliyle elde edebilecegi muhtemel gelir esas ahnir. Hazine itiraz edilebilir.
taginmazlarinin kisilerce isgale ugradiginin tespit edildigi tarihten itibaren onbes giin icinde "Tasinmaz Tespit Tutanagina™ Diizeltme talebine istinaden otuz giin iginde
dayanilarak ecrimisil Idarece tespit edilir. komisyonca karara baglanip, onbes giin
1- Takdir edilen ecrimisiller, takdir tarihinden itibaren onbes giin iginde "Ecrimisil Thbarnamesi" diizenlenerek fuzuli sagile icinde ecrimisil diizeltme ihbarnamesi ile
teblig edilir. teblig edilir.
2-Ecrimisil islemine kars1, teblig tarihinden itibaren otuz giin iginde ilgili idareye dilekceyle miiracaat edilerek diizeltme
talebinde bulunulabilir.

3- Diizeltme talepleri, talep tarihinden itibaren en ge¢ otuz gin icinde komisyonlarca karara baglanir ve karar tarihinden
itibaren en geg onbes giin icinde Ecrimisil Diizeltme Ihbarnamesi ile ilgilisine teblig edilir.

9 Mal, hizmet 4734 sayil1 Kanun geregince Bakanhigimiz hizmet binalari ve lojmanlar Bakanliktan édenek gelmesi halinde

alim ve 45 gin icerisinde

Yapim isleri

10 Devir ve Terk | Hazine tasinmaz mallarmin devir ve terk islemleri 3194, 775, 2510, 7269, ve 5084( 4325) sayili kanunlardaki hukumler ile | Yeni dizenleme ile 5084 sayili yasanin 5

islemleri Milli Emlak Genel Mudurligiiniin 203 sira nolu genel tebligi hukimlerine gore yapilmaktadir. nci maddesi ve bu maddeye iliskin
Mlgili kanunlar ve genelgeler ile yonetmeliklerde belirtilen sartlar: tastyan yol, yesil alanlarla, yatimmina uygun arsa vasifli | uygulama yonetmeliginin 6 nct maddesinde
taginmaz mallarin devir ve terkin talepleri genelge ve yonetmelikte belirtilen belgeler eklenerek ilgili kurum ve sirketlerce | belirtilen bilgi ve belgeler ile gorislerin
talep edilir. alinmasi kiymet taktir karari alinip bilgi
Bu belgelerin degerlendirilmesi sonucu 5084(4325) alinmas: gereken karar alinmas: gibi islemlerde tamamlanarak devir icin | formunun tazmini ile ayni yasanmin 10 uncu
Maliye Bakanhgindan (Milli Emlak genel Midirlagl) uygun goris sorulur. Uygun goris verilmesi ile terkinine ve devrine | maddesinde belirtilen komisyon kararindan
iliskin kogullarin verine getirilmesi sonucu devir ve terkin islemleri sonuclandirilir. Ayrica tahsisli tasinmaz mallarda terk | sonra Bakanlik onayi ve planlama ve ifraz
iglemi tahsisli idarenin bash oldugu bakanhigin olumlu géristine istinaden terk islemleri Defterdarlikca yapilir. calismalar: yaklagik 1 (Bir) yillik stireyi

kapsamaktadir.
11 insaat ve Hizmet binas1 ve lojmanlarin (kurumca karsilanacak giderler) onarim4734 sayili kanun ve yapim isleri uygulama yonetmeligi | Odenek istenmesi 6denek geldikten sonra
Onarim hiikiimleri geregince yapilacak islerin tespiti ve ddenek talebi. Odenegin génderilmesi sonras (yapilacak ihale usuliine gore) | yaklasik maliyet tespiti ilan ve ihale
islemi ile flgili | komisyon kurulmas: yaklasik maliyet tespitinin yapilmasi ile siireler gz oniine alinarak yapilmast sonucu ihaleye ¢ikilmasi. | sézlesmesinin yapilmasi, isin bitirilmesi ve
is Akis1 ihale yapilmas: sonucu teminat alinmas: sézlesme diizenlenmesi yer teslimi yapilmas: ile tamamlanmas: sonrasinda kabul | ddeme yapilmasi ortalama 4 aylik bir siireyi
Semasi isleminin yapilmas1 ve hak edis diizenlenmesi. ilgilinin kanuni kesintiler diistiikten sonra kalan alacagmin tahakkuka | kapsar.
baslanarak 6denmesi.
12 Ayniyat Demirbas esya, mefrusat, imalat ve tiiketime mahsus malzeme, tim esyalar ve malzemeler, ayniyat yonetmeligi hiikiimlerine | Malzeme alindikga giris dustldukee cikis
islemleri gore duzenlenen giris evraklarina (fatura,onay..v.b.) istinaden ilgili defterlerekayit edilir. Aynt yonetmeligin ilgili maddeleri | yapilir. Bunda herhangi bir stire olmayip
geregince kullamm dig1 kalan malzemelerin diisimi ve imhasinda gérev almak tizere komisyon olusturulur. Diisimi yapilan | her yil sonunda demirbaglara iliskin
malzemeden imha edilecekler aym komisyonca satilarak tasfiye edilecekler TASIS Bélge Miidirliigiince satis1 yapilmak iizere | cetveller diizenlenir.
gonderilir. Ayrica terkin edilecek demirbas malzemelerden kamu kurum ve kurulusglarca ihtiya¢ duyulanlarin biitge kanunu ve
Muhasebat Genel Mudirltigiinin 11 sayili genel tebligi geregince yapilacak islem sonucu ilgili kurumca devir ve diiglimi
yapilir.
13 Milli Emlak Milli Emlak Miidirlugince tutulmasi zorunlu 5 gesit defter 115 sayili Milli Emlak Genel Tebligi ile belirlenmis olup, bu | Islemler giinlik olarak yapildigindan sireye
Defterleri defterler tutulmaktadir. Ayrica ihtiyac Uzerine arsiv ve ilcelerle yazismalar vb. bilgileri iceren defterlerde tutulmaktaydi. | tabi degildir.
Evrak ve Ancak sdz konusu defterler 01/01/2004 tarihinden itibaren kaldirilmig olup bilgisayar ortaminda islemler gunlik olarak




Arsiv
Islemleri

yapilmaktadir. Argivlerimiz aktif durumda olup satilan, mahkeme karariyla kaybedilen veya devir edilen tasinmaz mallarin
dosyalan ile satilarak tasfiye edilen taginir mallar ile diger dosyalar arsiv numaras: verilmek suretiyle kaldirilmakta ancak
zaman ihtiyag duyulmas: halinde tekrar kullamldigindan ( devir edilen yerlerin geri alinmasi gibi...) arsivimiz aktif
durumdadir.

14

imar Planlan
takip isleri ile
ilgili is Akis
Semasi

3194 sayili Imar Kanunu geregince yapilan imar planlarinda (Nazzim ve Uygulama) hazine arazilerinin korunmas: ve kamu
hizmetlerine ayrilmasim saglamak (zere Bakanligimiz Milli Emlak Mudirliginin 123 sira nolu genelgesi dogrultusunda
haftada enaz bir defa Belediye ilan panosunda Milli Emlak servisinden gorevlendirilecek bir personel tarafindan kontrol
edilerek imar plam veya tadilat planlarmin olup olmadigi konusunda diizenlenecek tutanagin ayri bir dosyada muhafaza
edilmesi.

Ilan siiresi icerisinde Hazine menfaatinin korumasi icin ilgili ilgili belediyeden gerekiyorsa plan tadilatimn veya imar plammnn
degistirilmesi talep eder. Imar plam Hazine lehine ise itiraza gerek yoktur. Hazine aleyhine olmas: durumunda imar planlarina
karg1 siiresi icerisinde idari mahkemelere miracaat edilerek dava acilir.

Tamamlanma siiresi olmayan siireklilik arz
eden bir islem olmayip sadece yeni plan
yapilmasi veya plan tadilati durumunda 30
gunlik itiraz, itirazin reddi halinde, 30
glnliik dava agma stiresi olup teblig tarihini
takip eden giinden baslar.

NOT:1-Tabloda belirtilen sireler, 4706 sayil1 Yasamn 7. maddesindeki 2 aylik, 2886 sayil1 Yasanin 17. maddesindeki ilan streleri, 313, 324 sayil1 Milli Emlak Genel Tebliglerinde belirtilen dis
yazigsmalar satis, kiralama, irtifak hakki ve tahsis islemlerinde genel yetkili Bakanhgimiz (Milli Emlak Genel Midrliigi) oldugundan, Bakanligimizdan gelecek onay sireleri dikkate alinarak

hesaplanmigtir.

2-Malmtidirlugimiz, Maliye Bakanligmin tagra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara fliskin Yonetmeligin 1. maddesinde gegen “Idare” ifadesinin Maliye
Bakanhgim belirttigi distinilmekte, Bakanligimizca Hizmet Standartlarina Iliskin Genel bir tablo olusturulmas: durumunda yukaridaki tabloda belirtilen bilgiler ve siireler degisebilecektir.
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