SOGUT MALMUDURLUGU

MILLi EMLAK SERVIiSIi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1 Satis Hazinenin 06zel miilkiyetinde olup, satist talep edilen 8 ay
taginmazin, tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya
koyii, mevkii, pafta, ada, parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira Bakanligimizdan verilecek onay siiresi kisa
numarasi ile cinsi ve yiizol¢iimiinii belirtir sekilde satin alma olursa daha kisa siirede sonu¢lanmaktadir.
talep dilekgesi
2 Kira 1-Kiralamas: talep edilen Hazinenin 06zel miilkiyetindeki

taginmazlar i¢in; taginmazin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi,
mahallesi veya koyli, mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi
veya cilt, sayfa, sira numarasi ile cinsi, yiizolglimii ve hangi
amacla kullanilmak {izere kiralanmasinin talep edildigine dair
dilekge,

2- Tamammin mi, bir kisminin mi istendigi, bir kismi
isteniyorsa, miktar1 ile paftasi izerinde yeri isaretlenmis basit
krokisi,

3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu
ili, 1ilcesi, mahallesi veya kdoyii, mevkii, sinirlarmi ve
yiizOlclimiinii  gosterir Olgekli krokisi ile hangi amagla
kullanilmak iizere kiralanmasinin talep edildigine dair dilekge,
4-Organize hayvancilik yapilmak iizere kiralanmasimin talep
edilmesi halinde, Ilgilileri tarafindan hazirlanacak ve talep
konusu alanda yetistirilecek hayvan tiirlinii ve sayisini, ihtiyag
duyulacak kapali ve agik alanlarin yiizolglimiini, yerlesim
seklini ve acik alanlarda ne tiir faaliyetin gergeklestirilecegini,
talep edilmesi halinde ne kadarlik bir alanin yem bitkisi
tretimi icin gerekli olduguna dair bilgileri de igeren avan
proje.

Defterdarligimiz yetkisinde olan kiralamalarda
5 ay,

Bakanlik yetkisinde olanlar
6 ay




Tabhsis

1-Tahsis talebinde bulunan kamu idaresince taginmazi hangi
kamu hizmetinde kullanacagini belirtir talep yazisi,

Talep yazilarinda;

Tasmmazin;

a) Tapuda kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyii,
mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira
numarasi, cinsi, yiizél¢iimii,

b) Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yer ise,
bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyii, mevkii, sinirlarimi
ve yiizl¢limiinii gosterir 6lgekli kroki,

¢) Tamamimin m, bir kisminin m istendigi, bir kismi
isteniyorsa, miktar1 ile paftasi tizerinde yeri isaretlenmis basit
krokisi,

¢) Imar plani iginde olmasi halinde, onayli plan érnegi,
planda ayrildig1 amag,

d) Uzerinde insaat yapilacak ise, avan projesi, yatirim
programima alinip alinmadigi, alinmig ise proje numarasi ve
proje i¢in gerekli arazi veya arsa miktari.

On izin,
Kullanma izni
verilmesi ve
Irtifak Hakka
Tesisi

1-Hazine tasinmazlari iizerinde 324 sira no.lu Milli Emlak
Genel Teblig uyarinca; irtifak hakki tesis edilmesine iligkin
taleplerde, talep sahibince tasmmazin tapuda kayith oldugu
ili, ilgesi, mahallesi veya kdyii, mevkii, pafta, ada ve parsel
numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasi ile cinsi ve yiizolgtimii
ile hangi amagla istenildigine dair talep dilekgesi,

2-Kullanma izni verilmesi taleplerinde, DHTA’ki taginmazin
bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyii, mevkii, sinirlarimi
ve yiizOlglimiinii gosterir Olgekli krokisi ile hangi amagla
istenildigine dair talep dilekgesi,

3-Projeye dayali organize hayvancilik amaciyla yapilacak
yatirimlar ile Teknolojik veya jeotermal seracilik ile organik
tarim amacgh yatrmmlar igin; On izin siiresi icerisinde,
taginmaz lizerinde yapilmasit planlanan yatirirma iligkin

6-7 ay




uygulama projeleri,

Kamu Konutlari

Kamu konutlarinda oturmak isteyen kamu personelinin, talep
dilekgeleri ekinde Kamu Konutlar1 Yoénetmeligi eki (EK-5)
Kamu konutlar1 tahsis talep beyannamesini ibraz etmeleri,

Puanlama yapilarak, her yil Ocak ay1
icinde gerekli degerlendirme
Yapilir.

Gorev tahsisli konutlarda ise beyanname
alinarak, yetkili
makamca degerlendirilir.

Trampa

Imar planlarinda kamu hizmet alanlarma ayrilms tagimmazlar
ile miras ve 6liime bagh tasarruflar disinda sonradan edinenler
haric olmak {izere; trampa talebinde bulunulacak Hazine
taginmazi ile trampa edilmek istenen taginmazin tapuda kayitl
oldugu 1ili, il¢esi, mahallesi veya kdyii, mevkii, pafta, ada ve
parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi,
yiizolglimiinii belirtmek suretiyle verilen talep dilekgesi.

6 ay

Bags

Bagista bulunacak kisinin;

1-Medeni haklarm kullanma ehliyetine sahip (tam ehliyetli)
olmasi,

2-Tiizel kisilerin yetkili organlarinin bagis hakkinda karar
almasi,

3-Bagista bulunacak kisi, bagislayacagi tasmnmazinin tapuda
kayitli oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyli, mevkii, pafta,
ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi,
yiizOlclimiinii de belirtir sekilde taginmazin bulundugu yerin
en biiylik mal memuruna verilecek dilekgesi.

Sartsiz ve miikellefiyetsiz bagiglarda 1 hafta
Sarth bagislarda (yetki Bakanlikta oldugu igin)
2-3 ay

Ecrimisil

2886 sayil1 Devlet Thale Kanununun 75 inci maddesine
ve Hazine Tasmmazlarmin Idaresi Hakkinda Yénetmelik
hiikiimleri ile 312 sira no.lu MILE Genel Tebligi
uyarinca, Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan
tasinmazlar ile Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki
yerlerin isgalen kullanildigmin tespiti halinde Idarece
yiiriitiilen islemdir. Ecrimisilin tespit ve takdirinde,
Idarenin zarara ugrayip ugramadigina, isgalcinin kusurlu

Tespit tarihinden itibaren 15 giin iginde
ecrimisil takdir edilip, 15 giin igerisinde
Ecr.ihbarnamesi ile teblig edilir.




olup olmadigina ve tasinmazin iggalci tarafindan
kullanim sekline bakilmaksizin Idarenin bu tasinmazdan
isgalden onceki haliyle elde edebilecegi muhtemel gelir
esas almir. Hazine tasinmazlarinin kisilerce isgale
ugradiginin tespit edildigi tarihten itibaren onbes giin
icinde "Tasimmaz Tespit Tutanagina" dayanilarak
ecrimisil Idarece tespit edilir.

1- Takdir edilen ecrimisiller, takdir tarihinden itibaren
onbes giin icinde "Ecrimisil [hbarnamesi" diizenlenerek
fuzuli sagile teblig edilir.

2-Ecrimisil iglemine karsi, teblig tarihinden itibaren otuz
giin icinde ilgili Idareye dilekgeyle miiracaat edilerek
diizeltme talebinde bulunulabilir.

3- Diizeltme talepleri, talep tarihinden itibaren en gec
otuz giin icinde komisyonlarca karara baglanir ve karar
tarihinden itibaren en ge¢ onbes giin icinde Ecrimisil
Diizeltme Thbarnamesi ile ilgilisine teblig edilir.

Ecrimisil ihbarnamesine otuz giin i¢inde itiraz
edilebilir.

Diizeltme talebine istinaden otuz giin iginde
komisyonca karara baglanip, onbes giin iginde
ecrimisil diizeltme ihbarnamesi ile teblig edilir.

9 Mal, hizmet ahm | 4734 sayili Kanun geregince Bakanlhigimiz hizmet Bakanliktan 6denek gelmesi halinde
ve Yapim Isleri binalar1 ve lojmanlar 45 giin igerisinde
10 Devir ve Terk Hazine tasinmaz mallarinin devir ve terk iglemleri 3194, | Yeni diizenleme ile 5084 sayili yasanin 5 nci

Islemleri

775, 2510, 7269, ve 5084( 4325) sayili kanunlardaki
hiikiimler ile Milli Emlak Genel Miidiirliigiiniin 203 sira
nolu genel tebligi hiikiimlerine gore yapilmaktadir.

Ilgili kanunlar ve genelgeler ile yonetmeliklerde
belirtilen sartlar1 tasiyan yol, yesil alanlarla, yatirirmina
uygun arsa vasifli taginmaz mallarin devir ve terkin
talepleri genelge ve yonetmelikte belirtilen belgeler
eklenerek ilgili kurum ve sirketlerce talep edilir.

Bu belgelerin degerlendirilmesi sonucu 5084(4325)
alinmas1 gereken karar alinmasi gibi islemlerde

maddesi ve bu maddeye iliskin uygulama
yonetmeliginin 6 nc1 maddesinde belirtilen bilgi
ve belgeler ile goriiglerin alinmas1 kiymet taktir
karar1 alinip bilgi formunun tazmini ile ayni
yasanin 10 uncu maddesinde belirtilen
komisyon kararindan sonra Bakanlik onay1 ve
planlama ve ifraz ¢aligmalar1 yaklasik 1 (Bir)
yillik siireyi kapsamaktadir.




tamamlanarak devir i¢in Maliye Bakanligindan (Milli
Emlak genel Midiirliigii) uygun goriis sorulur. Uygun
goriis verilmesi ile terkinine ve devrine iligkin kosullarin
verine getirilmesi sonucu devir ve terkin islemleri
sonuclandirilir. Ayrica tahsisli taginmaz mallarda terk
islemi tahsisli idarenin basli oldugu bakanligm olumlu
gorlisiine istinaden terk islemleri Defterdarlikca yapilir.

11

Insaat ve Onarim
Islemi ile Tlgili is
Akis1 Semasi

Hizmet binasi ve lojmanlarin (kurumca karsilanacak
giderler) onarim4734 sayili kanun ve yapim isleri
uygulama yonetmeligi hiikiimleri geregince yapilacak
islerin tespiti ve ddenek talebi. Odenegin gdnderilmesi
sonrast (yapilacak ihale usuliine gore) komisyon
kurulmasi1 yaklastk maliyet tespitinin yapilmasi ile
siireler goz Oniine alinarak yapilmasi sonucu ihaleye
¢ikilmasi. ihale yapilmasi sonucu teminat almmasi
sozlesme diizenlenmesi yer teslimi yapilmasi ile
tamamlanmas1 sonrasinda kabul isleminin yapilmasi ve
hak edis diizenlenmesi. Ilgilinin kanuni kesintiler
diistiikten sonra kalan alacaginin tahakkuka baglanarak
Odenmesi.

Odenek istenmesi 6denek geldikten sonra
yaklasik maliyet tespiti ilan ve ihale
so0zlesmesinin yapilmasi, igin bitirilmesi ve
Odeme yapilmasi ortalama 4 aylik bir siireyi
kapsar.

12

Ayniyat islemleri

Demirbas esya, mefrusat, imalat ve tiiketime mahsus
malzeme, tiim egyalar ve malzemeler, ayniyat
yonetmeligi  hiiklimlerine gdére  dilizenlenen  giris
evraklarma (fatura,onay..v.b.) istinaden ilgili
defterlerekayit edilir. Ayn1 yonetmeligin ilgili maddeleri
geregince kullanim dig1 kalan malzemelerin diisimii ve
imhasinda gorev almak {lizere komisyon olusturulur.
Diistimii yapilan malzemeden imha edilecekler ayni
komisyonca satilarak tasfiye edilecekler TASIS Bélge
Midiirligiince satis1 yapilmak iizere gonderilir. Ayrica
terkin edilecek demirbag malzemelerden kamu kurum ve
kuruluslarca ihtiya¢ duyulanlarin biitge kanunu ve

Malzeme alindikga giris diisiildiik¢e ¢ikis
yapilir. Bunda herhangi bir siire olmay1p her yil
sonunda demirbaglara iligkin cetveller
diizenlenir.




Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin 11 sayili genel tebligi
geregince yapilacak islem sonucu ilgili kurumca devir ve
diistimii yapilir.

13

Milli Emlak
Defterleri Evrak
ve Arsiv Islemleri

Milli Emlak Midirliigiince tutulmasi zorunlu 5 c¢esit
defter 115 sayili Milli Emlak Genel Tebligi ile
belirlenmis olup, bu defterler tutulmaktadir. Ayrica
ihtiyag lizerine arsiv ve ilgelerle yazigmalar vb. bilgileri
iceren defterlerde tutulmaktaydi. Ancak s6z konusu
defterler 01/01/2004 tarihinden itibaren kaldirilmis olup
bilgisayar  ortaminda  islemler  giinlik  olarak
yapilmaktadir. Arsivlerimiz aktif durumda olup satilan,
mahkeme karariyla kaybedilen veya devir edilen
tasinmaz mallarm dosyalar1 ile satilarak tasfiye edilen
taginir mallar ile diger dosyalar arsiv numarasi verilmek
suretiyle kaldirilmakta ancak zaman ihtiya¢ duyulmasi
halinde tekrar kullanildigindan ( devir edilen yerlerin geri
alinmasi gibi...) argivimiz aktif durumdadir.

Islemler giinliik olarak yapildigindan siireye tabi
degildir.

14

Imar Planlan
takip Isleri ile
Tigili Is Akis
Semasi

3194 sayilh Imar Kanunu geregince yapilan imar
planlarinda (Nazim ve Uygulama) hazine arazilerinin
korunmast ve kamu hizmetlerine ayrilmasini saglamak
tizere Bakanligimiz Milli Emlak Midiirligiiniin 123 sira
nolu genelgesi dogrultusunda haftada enaz bir defa
Belediye ilan panosunda Milli Emlak servisinden
gorevlendirilecek bir personel tarafindan kontrol edilerek
imar plant veya tadilat planlarinin olup olmadigi
konusunda diizenlenecek tutanagin ayri bir dosyada
muhafaza edilmesi.

[lan siiresi icerisinde Hazine menfaatinin korumasi i¢in
ilgili ilgili belediyeden gerekiyorsa plan tadilatinin veya
imar planinin degistirilmesi talep eder. Imar plan1 Hazine
lehine ise itiraza gerek yoktur. Hazine aleyhine olmasi
durumunda imar planlaria karsi siiresi icerisinde idari

Tamamlanma siiresi olmayan siireklilik arz eden
bir islem olmayip sadece yeni plan yapilmasi
veya plan tadilati durumunda 30 giinliik itiraz,
itirazin reddi halinde, 30 giinliik dava agma
stiresi olup teblig tarihini takip eden giinden
baglar.




| mahkemelere miiracaat edilerek dava agilir.

NOT:1-Tabloda belirtilen siireler, 4706 sayili Yasanin 7. maddesindeki 2 aylik, 2886 sayilt Yasanin 17. maddesindeki ilan siireleri, 313, 324
sayili Milli Emlak Genel Tebliglerinde belirtilen dis yazismalar satis, kiralama, irtifak hakki ve tahsis islemlerinde genel yetkili Bakanligimiz
(Milli Emlak Genel Miidiirliigii) oldugundan, Bakanligimizdan gelecek onay siireleri dikkate alinarak hesaplanmaistir.

2-Malmiidurligimiiz, Maliye Bakanliginin tagra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara Hiskin Yonetmeligin 1.
maddesinde gegen “Idare” ifadesinin Maliye Bakanligini belirttigi diisiiniilmekte, Bakanhigimizca Hizmet Standartlarina Iliskin Genel bir tablo
olusturulmasi durumunda yukaridaki tabloda belirtilen bilgiler ve siireler degisebilecektir.
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