SOGUT KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA : : _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Basgvuru tarihinden
1 - Matbu Dilekge , itibaren 10 gun
Tasinmaz Mal Zilyetligine 2 - Kira kontrati, icerisinde karar
1 Yapilan Tecavuzlerin Vali 3 - Tapu Belgesi. verilir, infaz
ve Kaymakamliklarca memuruna gelis
Onlenmesi Yollari tarihinden itibaren de
5 glin iginde infazi
yapilarak sona erer.
634 sayili Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 sayili Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanunla eklenen Ek-2 1 - Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise tapu kayit ornedgi,
madde geregince; 2 - Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
5 Gorevleri nedeniyle tahsis | malikleri kurulu karart, 7 qiin
edilen ortak kullanim 3 - Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye 9
alanindan (Disaridan gonderilen intarname,
atanan Yonetici, Apartman | 4 - Isine son verilen kimsenin ¢aligtigi sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Islemi
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 30 gun lg‘:_lnde 1ZIn
N o belgesi duzenlenir,
1 - Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin ornegi, L1 L
. Do : : . evrakin eksikliklerinin
2 - Lokal olarak agllacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnedgi, .
: g L e s bulunmasi halinde
e 3 - Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari .
Lokal (igkisiz/ickili) Izin O : L DI AT : : tamamlanmasi igin 30
3 I : kararin ornegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri .. .. -
Belgesi duzenlenmesi AT o T : . oo gun ek sure verilir,
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari ornegi,
: . . : 9 L . . tamamlanmamasi
4 - Yap!i kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z .
: 9 . _ : oy halinde basvuru
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin .
- e gty o . islemden kaldirilir.
Bayindirlik ve Iskan Mudurluklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge. .
(Der.Yon.mad.58)
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
e s 1 - Fatura, . .
4 Tuketici Sorunlari 2 - Satis Figi, 3 ay i¢inde karara

Basvurusu

3 - Garanti Belgesi,
4 - SOzlesme vb.

baglanir.Yon.Mad.12




Ticari Amacla internet
Toplu Kullanim Saglayici
Izin Belgesi (5651 sayili
Kanun)

Basvuru Belgeleri:

1 - Matbu Dilekcge,

2 - Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi,
3 - Vergi Levhasi,

4 - Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurtn nufus cuzdan fotokopisi,

5 - Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6 - TIB onayli filtre programi.

1 ay (30 giin)

“‘Apostille” tasdik serhi

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, YUiksek Okul,
Sogut Nufus Madurlugu tarafindan duzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.

Ayni gun

insan Haklari ihlalleri
Basvurusu

Dilekge.

30 gun

65 Yas ve Ozirli Maasg!
(Muhtaclik Kararr)

a) 18 yasindan kugukler igin:

1 - Form (muhtar onayl 2 Adet),

2 - Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),

3 - Nufus Cuizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Ozurlii igin).

b) 18 yasindan buyukler igin:

1 - Form ( muhtar onayl 2 Adet),

2 - Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3 - Nufus Cuzdani Fotokopisi.

c) 65 yasini dolduranlar igin:

1 - Form ( muhtar onayli 2 Adet),

2 - Nufus Cluzdani Fotokopisi,

3 - Calisan yada emekli gocuklarinin maas bordrolari.

ilge idare kuruluna
geligsinden itibaren 1
hafta.

Yesil Kart

Ik Kez Yesil Kart Bagvurusunda Bulunacaklardan Istenilen Belgeler:
1 - Form (muhtar onayli),

2 - Nufus Cluzdan Fotokopisi (Tum aile Fertlerinin),

3 - Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan buyuk tum aile fertlerinin).

Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize igin istenilen Belgeler:
1 - Form (muhtar onayli),

2 - Nufus Cluzdan Fotokopisi (Hane Reisinin),

3 - Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin).

2022 sayili Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Bagvurusunda Istenilen Belgeler:
1 - Form (muhtar onayli),

2 - Matbu Dilekge

3 - Nufus Cuzdan Fotokopisi,

4 - 2022 Kart Fotokopisi,

5 - Fotograf (1 Adet).

ilge idare kuruluna
gelisinden itibaren 1
hafta.




Muhtag Erbas ve Er 1 - Form (muhtar onayh), ilce idare kuruluna
Ailelerinin Ucretsiz 2 - Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, Ge | oy
10 o y - . . geligsinden itibaren 1
Tedavisinin Saglanmasi 3 - Nufus Cuzdani Fotokopisi.
hafta.
(Muhtaclik Kararr)
1 - Matbu Dilekge, ]
5434 sayili Emekli Sandigi | 2 - Mal Bildirim Formu (2 Adet), lice idare kuruluna
11 | Kanunu geregince 3 - Nufus Cuzdani Fotokopisi, geligsinden itibaren 1
(Muhtaglik Karart) 4 - Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢aligiyor ise bordro, hafta.
5 - Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
5510 sayili Sosyal 1 - Matbu Dilekee, . ilge idare kuruluna
: y 2 - Olen sigortaliya ait Nufus kaydi, . oy
12 | Sigortalar ve Genel Saglik = : o geligsinden itibaren 1
Sigortasi (Muhtaglik Karari) 3 - Olen sigortalinin kazang.durumunu gosterir liste, hafta.
4 - Matbu Muhtaclik Belgesi formu.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Esref AKBULUT Isim : Vural KARAGUL

Unvan - llge Yazi Isleri MUdUirQ Unvan : Kaymakam

Adres : Sogut Kaymakamligi Adres : Sogut Kaymakamligi

Tel : 3613005 Tel : 3613005

Faks : 3612332 Faks : 3612332

E-Posta : esrefakbulut@hotmail.com E-Posta : kaymakamlik@sogut.gov.tr




